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interná smernica 

č. 22/2013
Z á s a d y   p o s t u p u

pri vymáhaní nedoplatkov v podmienkach samosprávy obce Tekovské Lužany.

  Obecné zastupiteľstvo v Tekovských Lužanoch podľa § 11 ods. 4 zákona č. 369/1990 Zb. o obecnom zriadení v znení neskorších predpisov v súlade s ustanoveniami zákona č. 138/1991 Zb. o majetku obcí v znení neskorších predpisov v y d á v a 

Internú smernicu č. 22/2013

Z á s a d y   p o s t u p u

pri vymáhaní nedoplatkov v podmienkach samosprávy obce Tekovské Lužany.

Čl. 1

Účel smernice

Účelom tejto smernice je zosúladenie postupu pri vymáhaní nedoplatkov na nájomnom, prípadne nedoplatkov vyplývajúcich z nesplnenia si peňažnej povinnosti fyzickými alebo právnickými osobami v záujme zvýšenia efektívnosti ich vymáhania na Obecnom úrade v Tekovských Lužanoch.
Čl. 2

Základné ustanovenia 

1.Táto smernica sa vzťahuje na všetky pohľadávky obce okrem daňových pohľadávok.

2. Obec prostredníctvom poverených zamestnancov oddelenia obecného úradu, ktoré vykonáva správu pohľadávok obce (správca pohľadávky), je povinná starať sa o to, aby všetky povinnosti dlžníka boli včas a riadne splnené, pripadne, aby boli včas uplatnené na súde alebo na inom orgáne, alebo inak zabezpečené, aby nedochádzalo k ich premlčaniu. Ak je dlžník v omeškaní s plnením peňažného dlhu, správca pohľadávky je povinný starať sa aj o to, aby sa úroky z omeškania alebo poplatok z omeškania riadne a včas uplatnili a vymáhali.
Čl. 3 

Povolenie splátok, dočasné a trvalé upustenie od vymáhania

1. Správca pohľadávky formou rozhodnutia starostu obce môže dlžníkovi povoliť primerané splátky alebo povoliť odklad zaplatenia dlhu dlžníkom len v tom prípade ak je dlh písomne uznaný čo do dôvodu a výšky, prípadne priznaný právoplatným rozhodnutím súdu alebo iného orgánu, a zároveň dlžník bez svojho zavinenia nemôže dlh alebo splátku zaplatiť v čase splatnosti.

2. Správca pohľadávky formou rozhodnutia starostu obce je oprávnení trvale upustiť od vymáhania pohľadávky ak :

a) nemožno preukázať, že pohľadávka trvá, alebo nemožno preukázať jej výšku a nie je podklad pre to, aby súd alebo iný príslušný orgán určil výšku podľa úvahy,

b) dlžník - fyzická osoba zomrel a pohľadávka nemohla byť uspokojená ani vymáhaním na dedičoch dlžníka, 

c) pohľadávka sa premlčala a dlžník odmieta dlh dobrovoľne uhradiť,

d) zo všetkých okolnosti prípadu je zrejme, že ďalšie vymáhanie pohľadávky by nebolo úspešne, alebo by bolo nehospodárne,

e) ak pohľadávka je nedobytná, pretože dlžník (fyzická osoba) sa zdržuje na neznámom mieste a jej pobyt nebol zistený ani cez register obyvateľov SR.

3. O postupe podľa odseku 2 je povinný informovať starosta obce obecné zastupiteľstvo na jeho najbližšom zasadnutí, spolu s dôvodmi na základe, ktorých došlo k trvalému upusteniu.  

Čl. 4

Správa a vymáhanie pohľadávok

1. Ak je dlžník v omeškaní s platením peňažného dlhu, určený zamestnanec oddelenia obecného úradu v ktorého správe je pohľadávka (správca), je povinný ho písomne vyzvať na úhradu pohľadávky – vystaví upomienku. 

2. Správca vyzve dlžníka na úhradu pohľadávky aspoň dvakrát a to nasledovne: 

a) prvýkrát v lehote dvoch mesiacov odo dňa splatnosti 

b) druhýkrát v lehote 30 dní po vystavení prvej výzvy. 

3. Výzva musí obsahovať aj určenie sankčného postihu (úrokov z omeškania, prípadne iných penalizácií) a poučenie o ďalšom postupe v prípade neuhradenia pohľadávky. Výzva podľa ods. 2 písm. b) sa doručuje do vlastných rúk. 

4. Výzvu správca nevykoná, ak je zo všetkých okolností  zrejmé, že vymáhanie by bolo neúspešné alebo nehospodárne, alebo keď náklady  na poštovné presiahnu samotnú výšku pohľadávky.

5. Ak dlžník neuhradí pohľadávku ani po opakovanej písomnej výzve podľa ods. 2,  správca najneskôr v lehote 30 dní odo dňa doručenia druhej výzvy naloží s pohľadávkou nasledovne: 

a) podá informáciu starostovi obce o existencií takejto pohľadávky 

b) odstúpi originál spisového materiálu vrátane originálov doručeniek právnemu zástupcovi obce. 
6. Právny zástupca obce na základe návrhu na vymáhanie nedoplatkov, ktorý bude obsahovať všetky potrebné náležitosti, podá návrh na vydanie platobného rozkazu, v lehote nie dlhšej ako 60 dní od odstúpenia spisového materiálu. 

7.  V prípade, ak na účet obecného úradu príde platba, príslušná zodpovedná pracovníčka je povinná nahlásiť túto skutočnosť starostovi, prípadne aj právnemu zástupcovi, z dôvodu vyradenia povinného zo zoznamu neplatičov a uzavretia spisu. 

8. V prípade, ak dlžník neuhradí nedoplatok ani po nadobudnutí právoplatnosti platobného rozkazu, právny zástupca obce vyzve dlžníka na úhradu nedoplatku a následne podá návrh na nariadenie exekúcie na vymoženie nedoplatku v lehote nie dlhšej ako 30 dní. 

Čl. 5 

Povinnosti správcu

1. Správca je povinný viesť evidenciu pohľadávok podľa prílohy č. 1 

2. Správca je povinný pravidelne kontrolovať splatnosť pohľadávok a dbať na to aby nedošlo k ich premlčaniu. 

3. Správca je povinný pri správe pohľadávok postupovať v zmysle tejto smernice a zákonných ustanovení predovšetkým § 8 ods. 3 zákona č. 369/1990 o obecnom zriadení ako aj v súlade s § 7 ods. 2 zákona č. 138/1991 o majetku obcí. 

ZÁVEREČNÉ USTANOVENIA

Čl. 6

1. Za dodržiavanie pracovného postupu je zodpovedný starosta obce.

2. Tento pracovný postup je záväzný pre všetkých zamestnancov obecného úradu. 

3. Ostatné postupy súvisiace s nakladaním majetku štátu v správe obce, ktoré nie sú touto 

Smernicou upravené sa riešia v súlade so zákonom.

4. Tento pracovný postup je platný dňom jeho podpísania a nadobúda účinnosť od 1.1.2014.
Ing. Marián Kotora

starosta obce

Príloha č. 1

Evidencia pohľadávok ku dňu ............................
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