Zasady hospodarenia s finanénymi prostriedkami a s majetkom obce Tekovské Luzany

VSeobeche zavazneé nariadenie

o hospodareni
s finanénymi prostriedkami
a s majetkom obce Tekovskeé Luzany



Zasady hospodarenia s finanénymi prostriedkami a s majetkom obce Tekovské Luzany

Obecné zastupitelstvo v Tekovskych Luzanoch na zéklade § 9 zdkona €. 369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v v zneni neskorSich zmien a doplnkov a zakona €. 303/1995 Z.z. o
rozpoctovych pravidlach vydava tieto
, . ZAsADY
HOSPODARENIA S FINANCNYMI PROSTRIEDKAMI A S MAJETKOM OBCE
TEKOVSKE LUZANY
ZASADY HOSPODARENIA S FINANCNYMI PROSTRIEDKAMI OBCE
CAST |.
UVODNE USTANOVENIA
§ 1

1. Tieto zdsady upravuju postavenie, funkciu a zostavovanie rozpoctu obce a zaroven aj
pouzitie rozpoc¢tovych prostriedkov.

2. Upravuju zasady hospodarenia s finanénymi prostriedkami obce a kontrolu ¢erpania
rozpocCtu obce.
CAST I
ROZPOCET OBCE
§2

1. Rozpocet obce je zakladnym nastrojom finanéného hospodarenia, ktorym sa riesi
financovanie uloh a funkcii obce prislusnom rozpo&tovom roku.

2. Rozpodet obce vyjadruje samostatnost’ hospodarenia obce.

3. Obsahuje prijmy a vydavky v ktorych su vyjadrené finanéné vztahy k pravnickym a
fyzickym osobam pdsobiacich na Uzemi obce.

4. Rozpocet obce zahfia aj finan€né vztahy k stathemu rozpoctu.

5. Rozpocet obce méze obsahovat finanéné vztahy rozpoctom inych obci, ak splnia
spolo¢né ulohy.

6. SucCastou rozpoCtu obce su aj finanéné operacie, ktorymi sa vykonavaju prevody
z mimorozpoctovych penaznych fondov obce a realizuju navratné zdroje financovania a
ich splacanie.

7. Tieto finan€né operacie sa uskuto€nuju mimo prijmov a vydavkov rozpoctu obce.

vypomoci, prostriedky z dlhopisov emitovanych obcou.
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§3
PRiIJMY ROzPOCTU OBCE

1. Podla § 26 zakona €. 303/1995 Z.z. o rozpoctovych pravidlach prijmy rozpoctu obce su:

- podiely na daniach v sprave statu,

- vynos dane z nehnutelnosti,

- vynosy miestnych dani a poplatkov,

- nedanové prijmy z €innosti a vlastnictva majetku obce,

- dotéacie zo Statneho rozpoctu podla zakona o Statnom rozpocte na prislusny rozpoctovy
rok a dotécie zo statnych fondov,

- prostriedky Statneho rozpoctu poskytované v ramci programov,

- UCelové dotacie zrozpoctu vysSieho uzemného celku alebo zrozpoctu inej obce
realizované na zaklady zmluvy,

- prostriedky v rdmci systému horizontalneho finanéného vyrovnavania,

- dary a vynosy dobrovolnych zbierok v prospech obce,

- odvody a pendle za poruSovanie rozpoctovej discipliny uloZzené obcou,

- vynosy z prostriedkov obce,

- iné prijmy, stanovené osobitnymi predpismi,

2. Obec mbze na plnenie svojich uloh pouZit:

- zdruZené prostriedky,

- prostriedky z EU a medzindrodnych zdruzeni,

- navratné zdroje financovania,

- prostriedky mimorozpoctovych penaznych fondov,

3. Prijmy rozpoc€tu obce z podielov na daniach v sprave Statu, Struktaru a spdsob ich
rozdelovania ustanovi osobitny zakon.

4. Dotacie zo ,SR* podla zakona o &§tatnom rozpoéte na prislusny rozpoétovy rok sa
poskytuje obci na vykon samospravnych funkcii a na preneseny vykon Statnej spravy.

§4
VYDAVKY ROzZPOCTU OBCE

1. Podla § 27 zdkona €. 303/1995 Z.z. o rozpoctovych pravidlach z rozpoctu obce sa
uhradzaju:

- zavazky, ktore vyplyvaju pre obec z povinnosti, stanovenych zakonmi,

- vydavky na vykon samospravnych funkcii, upravenych osobitnymi predpismi a na
¢innost rozpoc&tovych a prispevkovych organizacii zriadenych obcou,

- vydavky na preneseny vykon §tatnej spravy,

- vydavky spojené so spravou, udrzbou a rozvojom majetku obce, prenechaného na
plnenie Uloh podla osobitnych predpisov.

2. Zrozpoctu obce sa mézu poskytovat dotacie a navratné finanéné vypomoci pravnickym
osobam, ktorych zakladatelom je obec, a to na konkrétne Ulohy a akcie vo verejnom
zaujme alebo v prospech rozvoja uzemia obce.

3. Poskytnutie finan€nych prostriedkov nesmie zvysit dih obce na konci rozpoc&tového roka
a podlieha ro€nému zuc¢tovaniu s rozpo¢tom obce.
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§5
ULOHY ROZPOCTU OBCE

. Rozpocet treba chapat ako viacucelovy dokument, ktory ma plnit potreby finanéného

manazmentu, volenych predstavitelov a ob&anov.

Ulohy rozpodtu obce st nasledovné:

stanovit prioritu obce na rozpoc&tovy rok v ramci jej Uloh a kompetencii,

urcit zameranie a rozsah €innosti obce, ktoru treba vykonat v danom rozpoc&tovom roku,
rozdelit zdroje na rézne aktivity obce,

zabezpecCit  solventnost obce stanovenim len tych vydavkov, ktoré budld pokryté
realnymi zdrojmi obce v rozpoctovom roku (ide o prijmy z €innosti obce, z nakladania
s jej majetkom a existujucich rezerv obce a navratnych zdrojov financovania),

urcit vysSku prijmov dani a poplatkov a dalSich platieb v danom rozpoctovom roku na
zaklade schvalenych principov dafnovej a poplatkovej politiky obce,

poskytnut predstavitefom obce opravnenie na realizovanie vydavkov pocas
rozpoctového roka,

ur€it droven a rozsah finanénych vztahov obce k Statnemu rozpoctu, k rozpoctom
samospravneho kraja k rozpo&tovym a prispevkovym organizaciam obce,

poskytnut suhrnna informaciu o financnej situacii a planoch obce,

vytvorit podmienky na verejnu diskusiu a kontrolu vyuzivania finanénych zdrojov obce
v sulade s jej potrebami a cielmi obce,

§6
PROCES TVORBY A CERPANIE ROZPOCTU

1.Pripravna fdza —» ked je jednotlivé oddelenia a obcou riadené organizacie odhaduju
svoje prijmy a vydavky, posudenie rozpoctu v odbornych komisiach,

2.Rozhodovacia faza— t.j. schvalenie rozpoc¢tu na rokovani obecného zastupitelstva,

3.Realiza¢na faza— t.j. realizacia rozpoctu, rozhodnutia 0 zmenach rozpoctu, kontrola a
hodnotenie skuto¢ného plnenia rozpoctu,

4. Uroven, kvalita a rozsah rozpoétového procesu zavisi od velkosti obce, profesionality
volenych funkcionarov a odbornych pracovnikov obce a od zaujmu ob¢anov,

5. Vyhody u€asti ob&anov na rozpoc&tovom procese:

rozSirenie odborného potencialu na pripravu rozpoctu

prilezitost na presnejSie stanovenie priorit

prilezitost orientovat finanéné planovanie a rozpocet na realizaciu zistenych potrieb
ob&anov

vacsie porozumenie miestnych problémov zo strany ob&anov
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CAST Il
PRAVIDLA ROZPOCTOVEHO HOSPODARENIA
§7
1. Rozpocet obce sa vnutorne ¢leni na bezny rozpocet a kapitalovy rozpocet.

2. Bezny rozpocet je obec povinna zostavit’ ako vyrovhany alebo prebytkovy.

3. Prebytkovy méze byt bezny rozpocet viedy, ak su niektoré prijmy bezného rozpoctu

vvvvv

navratnych finanénych vypomoci, na Uhradu vydavkov kapitdlového rozpoctu alebo na
pouZzitie v nasledujucich rokoch.

Na vyrovnanie pripadného ¢asového nesuladu medzi prijmami a vydavkami bezného
rozpoCtu sa mdézu pouzit prijmy kapitdlového rozpoc&tu za podmienky ich vratenia do
terminu pouzitia na rozpoctovany ucel, najneskér vSak do konca rozpoc¢tového roka.

4. Obec je povinna sledovat v priebehu rozpoctového roka vyvoj prijmov a vydavkov
bezného rozpodtu s cielom zabezpecit jeho vyrovnanost ku koncu rozpoctového roka.
Na tento UCel musi_vykonat nevyhnutné zmeny vo svojom rozpocte, ¢i uz jeho
prijmovej alebo vydavkovej Casti.

5. Kapitalovy rozpocet moze obec zostavit ako schodkovy len za podmienky, ze schodok
bude mozné uhradit. Finanénymi prostriedkami z minulych rokov alebo navratnymi
zdrojmi financovania splacanymi z bezného rozpoctu v nasledujucich rokoch.

6. Povinné prijmy kapitalového rozpoctu su:

- prijmy obce z predaja kapitalovych aktiv

- prijmy z predaja pozemkov a nehmotnych aktiv,
- prijmy z kapitalovych grantov a transferov,

- prijmy z predaja majetkovych ucasti obce,

7. Vo vynimocénych pripadoch pri ohrozeni samospravnej funkcie obce méze obec
na zaklade rozhodnutia obecného zastupitel'stva pouzit’ prostriedky kapitalového
rozpoctu na bezné vydavky okrem vydavkov na mzdy, platy, sluzobné prijmy a ostatné
osobné vyrovnania maximalne do vySky 25% rozpoctovanych kapitalovych prijmov na
bezny rok.

§8
OZDRAVNY REZIM A NUTENA SPRAVA

1. Podla § 32/a zakona €. 303/1995 Z.z. o rozpoctovych pravidlach ozdravny rezim
predchadza nudtenej spravy. Obec je povinna zaviest ozdravny rezim, ak neuhradila
uznany zavazok do 60 dni odo drnia splatnosti a celkova vySka zavazkov po lehote
splatnosti  presiahne  15% skuto€nych beznych prijmov obce predchadzajuceho
rozpoc¢tového roka.

2. Ak nastanu uvedené skuto¢nosti, starosta obce je povinny:

- do 7 dni pripravit navrh opatreni na prijatie ozdravného rezimu vratane navrhu
ozdravného rozpoctu,

- do 25 dni predlozit tieto materidly na rokovanie obecného zastupitelstva,
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3. Pocas ozdravného rezimu moze obec pouzivat svoje finan&né prostriedky len v sulade
so schvalenym ozdravnym rozpoctom, priCom kazdé pouzitie finanénych prostriedkov
obce musi vopred pisomne odsuhlasit hlavny kontrolér obce.

4. O zavedeni ozdravného rezimu a o vysledkoch jeho plnenia musi obec pisomne
informovat MF SR (§ 32a ods. 6 zakona ¢&. 303/1995).

5. V pripade, ze obec nesplni povinnost a nezavedie ozdravny rezim, alebo ak ozdravny
rezim zavedeny obcou po uplynuti 120 dni neviedol k naprave je MF SR opravnené
vydat opatrenie, ktorym zavedie v konkrétnej obci nutenu spravu a urCi jej podmienky.

6. Rozhodnutie o zavedeni nutenej spravy obsahuje aj meno a priezvisko nuteného
spravcu, adresu jeho trvalého pobytu, Cislo preukazu totoznosti a rodné islo.

7. Povinnosti obce pri nutenej sprave su:

- zriadit v banke osobitny Ucet nutenej spravy na ktorom sustredi vSetky zostatky
penaznych prostriedkov obce, okrem ucelovych prostriedkov, ktoré je obec povinna
viest na samostatnom Ucte,

- osobitny Ucet nutenej spravy je uréeny na zabezpecenie zakladnych sluzieb ob&anom,

- finanéné prostriedky z toho U¢tu mbZe obec Cerpat len s predchadzajucim pisomnym
suhlasom nateného spravcu,

- do 30 dni od dorucenie rozhodnutia o zavedeni nutenej spravy je obec povinna zostavit
a schvalit krizovy rozpocet na obdobie do konca rozpoctového roka,

- ak obec v tejto lehote krizovy rozpocCet neschvali bude hospodarit podla krizového
rozpocCtu zostaveneého nutenym spravcom.

8. Povinné vydavky krizového rozpoctu su:

- nevyhnutné vydavky obce na Ohradu zavéazkov, vyplyvajucich pre obec zo zakonnych
povinnosti,

- vydavky na vykon samospravnych funkecii,

- vydavky na ¢innost rozpoctovych a prispevkovych organizacii zriadenych obcou,

- vydavky na preneseny vykon §tatnej spravy

9. Nuteny spravca je povinny zistit' stav hospodarenia obce a opravneny pozadovat od
organov obce prijatie programu na konsolidaciu hospodarenia, vratane organiza¢nych a
personalnych opatreni. Na zasadnutiach obecného zastupitelstva ma hlas poradny,
pricom prerokovavané dokumenty tykajuce sa rozpoctu, hospodarenia a majetku obce
musia byt doloZzené stanoviskami niteného spravcu.

10.0 ukoncéeni nhutenej spravy rozhoduje MF SR na zaklade posudenia navrhu nuteného
spravcu alebo Ziadosti obce.

§9
ZAVERECNY UCET
1. Podla § 31 zakona ¢&. 303/1995 po skonceni kalendarneho roka spracuje obec Udaje o

rozpoCtovom hospodareni zavereéného Uuctu obce. Jeho sulastou je financné
usporiadanie hospodarenia obce a vSetkych finanénych vztahov.

2. Zaverec€ny ucet obce musi obsahovat':
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Udaje o plneni rozpoctu prijmov a vydavkov v €leneni podla rozpoctovej klasifikacie
vratane tvorby a pouZzitia prostriedkov pefiaznych fondov,

bilancia aktiv a pasiv,

prehlad o stave a vyvoja dlhu,

prehlad o poskytovanych zarukach podrla jednotlivych prijemcov,

Udaje o nakladoch a vynosoch podnikatel'skej €innosti,

Prerokovanie zavere¢ného Uc¢tu musi__obecné zastupitel'stvo uzatvorit vyrokom,
v ktorom _vyslovi _suhlas s celoroénym hospodarenim bez vyhrad alebo
s vyhradami. V pripade vyhrad k zavere¢nému G¢tu musi zastupitelstvo prijat opatrenia
na napravu zistenych nedostatkov.

Obec je povinna podla § 9 ods. 5 zdkona ¢islo 309/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskor$ich predpisov, dat’ si overit’ svoje hospodarenie za predchadzajuci
rok auditorom. Predmetom overovania je tiez hospodarenie podla rozpoctu v sulade
so zakonom o rozpoctovych pravidlach, hospodarenie s ostatnymi finanénymi
prostriedkami, stav a vyvoj dlhu a dodrziavania pravidiel pouzivania navratnych zdrojov
financovania.

CAST Iv.
KONTROLNA CINNOST
§ 10
VSEOBECNE USTANOVAENIA

Neoddelitelnou sucastou riadenia Uzemnej samospravy je pravne ucinna a
cielavedoma kontrola, ktord vyznamnym spdsobom prispieva k neustalemu
skvalitiovaniu celého systému a k efektivnejSiemu vyuZivaniu majetku a financii.

Majetok a finanéné zdroje obce su verejnymi zdrojmi a je zaujme obcanov aktivne
kontrolovat cely systém fungovania samospravy obce.

Voleny predstavitelia by mali dbat o aktivnhe zapojenie ob&anov nielen do vykonu
samospravnych funkcii, ale aj do kontroly ich efektivheho a u€elného vykonu.

§ 11
KONTROLA SAMOSPRAVY OBCANMI

Tato kontrola znamend kontrolu €innosti volenych predstavitelov obce a ich rozhodnuti
kontrolu prace zamestnancov obci a kontrolu prace rozpoctovych a prispevkovych
organizacii.

Pravo a povinnost obc¢anov kontrolovat samospravu, ktord zvolili, nadobuda na
vyzname v suvislosti s rozSirovanim kompetencii obce, s prislusnym rastom ich majetku
a finan¢énych zdrojov a upeviiovanim ich samospravneho postavenia.

Medzi zakladné nastroje kontroly ob&anmi patria:

pravo Ucasti ob&anov na rokovani obecného zastupitel'stva,

pravo ucasti ob¢anov na verejnych zhromazdeniach,

pravo ob&anov sa vyjadrit k schvalenému vSeobecnému zavaznému nariadeniu obce ,
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- povinnost obecného zastupitelstva prerokovat peticiu ob&anov,
- povinnost obce oboznamit ob&anov najmenej 15 dni pred schvalenim s navrhom
rozpoctu obce a jeho zavereénym uctom.

§12
HLAVNY KONTROLOR OBCE

1. Hlavného kontroléra voli a odvolava obecné zastupitelstvo na 6 rokov a po uplynuté
tohto obdobia sa pracovnopravny vztah kontroléra k obci kongi.

2. Za svoju cCinnost zodpovedd obecnému zastupitelstvu, ktoré schvaluje platové
podmienky kontroléra.

3. Hlavny kontrolér sa zucasthuje na zasadnutiach obecného zastupitelstva s hlasom
poradnym a kontrou méze vykonavat pre viaceré obce, o umoznuje usporu finanénych
prostriedkov najméa v malych obciach.

4. Medzi tlohy hlavného kontrol6ra patri:

- odhalovat nedostatky pri napifiani samospravnych funkcii obce,

- posobit preventivne a zabezpeCovat preukazné kontrolné zistenia pre pripadnd
sankénu zodpovednost veduceho a zodpovednych zamestnancov kontrolovaného
subjektu obce,

- vykonavat kontrolu z hladiska dodrziavania vSeobecne zavaznych pravnych predpisov
hospodarnosti a uc¢elnosti,

- skumat pritom efektivnost, opodstatnenost a v€asnost uskutoénenych postupov pri
hospodareni s finanénymi prostriedkami obce a nakladani s majetkom obce,

5. Hlavny kontrolér najma:

- vykonava kontrolu prijmov a vydavkov rozpoctu obce a hospodarenia s majetkom obce,
ako aj hospodarenia rozpoctovych a prispevkovych organizaciach obce,

- vypracuva odborné stanoviska k ndvrhom rozpoctu obce a zavere¢ného uctu obce pred
ich schvalenim v obecnom zastupitelstve,

- predklada vysledky kontroly priamo obecnému zastupitel'stvu,

- predklada obecnému zastupitelstvu najmenej raz ro¢ne spravu o vysledku kontrolnej
éinnosti,

- spolupracuje s prislusnymi Statnymi orgdnmi vo veciach kontroly hospodarenia s
prostriedkami pridelenymi obci so $tatneho rozpoctu,

6. V pripade, Ze hlavny kontrol6r v ramci kontrolnej €innosti zisti nedostatky a porusenia
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, vyhotovuje protokol o vysledkoch kontroly.

7. Na zaklade zistenych nedostatkov ma hlavny kontrolér pravo vyzadovat od
kontrolovaného subjektu prijatie opatreni na odstranenie zistenych nedostatkov, ktoré by
mali byt su€astou informacie pre obecné zastupitelstvo.

8. Je v kompetencii obecného zastupitelstva, & bude povazovat prijaté opatrenia za
dostato¢né, alebo ¢&i rozhodne o prijati Uc€innejSich a efektivnejSich opatreni na
odstranenie zistenych nedostatkov.
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§13
FINANCNA KONTROLA A VNUTORNY AUDIT

1. Zakon €. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite podrobnejSie upravuje
podmienky obce v oblasti finanénej kontroly, ktorej ciefom je zabezpecit dodrziavanie
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a
ucinnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami a vlastnymi prostriedkami organu
verejnej spravy.

2. Zakon stanovuje, ze finan€éna kontrola sa musi vykonavat’ ako predbezna, priebezna
a nasledna finanéna kontrola.

3. Predbeznou finanénou kontrolou musi obec overovat, &i pripravovana finanéna
operéacia je v sulade so schvalenym rozpoctom obce, uzavretymi zmluvami alebo inymi
rozhodnutiami obce, v pripade vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi.

4. Priebeznou finanénou kontrolou sa overuje Uplnost a preukazatelnost Uctovnych
alebo inych dokladov suvisiacich s kontrolovanou finanénou operaciou.

5. Vykon predbeznej a priebeznej finanénej kontroly je povinny zabezpecit’ starosta
obce prislusnymi zamestnancami obce.

6. Naslednou finanénou kontrolu sa overuje stav kontrolovanych skuto€nosti
dodrziavanie pravidiel priebeznej finanénej kontroly. V obciach naslednu kontrolu
vykonava predovsetkym hlavny kontrolér obce.

7. Cielom finan&ného auditu je hodnotenie udajov vo finanénych, u€tovnych a Statistickych
vykazoch, &i verne zobrazuju majetok, zdroje jeho financovania a hospodarenia s nim a
s rozpoctovymi prostriedkami.

8. Na dosiahnutie tohto ciela posudzuje vnatorny auditor mechanizmy vnuatornej kontroly,
¢o predovSetkym znamena, Ze posudzuje mechanizmy finanénej a uctovej povahy.

9. Pri hodnoteni auditovaného subjektu sa vnatorny auditor zameriava predovSetkym na:
- spravnost, uplnost, preukazatelnost, zrozumitelnost informacii, najma uctovnych,

- fyzickd a uctovnu bezpecnost operacii,

- celistvost a ochranu majetku,

- efektivnost informacnych sustav
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ZASADY HOSPODARENIA S MAJETKOM OBCE TEKOVSKE LUZANY

Oddiel I

Obecny majetok

§ 1

Majetkom obce mézu byt nehnutelné a hnutelné veci, majetkové prava a zavazky,
finanéné prostriedky na prislusnych uctoch, finanéna hotovost a cenné listiny.

§2

Obec méze nadobudat majetok najma kupou, darom, dedenim zo zavetu a dalej mbze
byt obci zvereny do do€asného uzivania Statom, fyzickymi a pravnickymi osobami.

Oddiel Il
Organy opravnené hospodarit’ s majetkom obce

§3

Organmi opravnenymi hospodarit' s majetkom obce su:
obecné zastupitelstvo

starosta obce

obecny urad

obecné rozpoctové organizacie

§4

O zmluvnych prevodoch vlastnickeho prava k nehnutelnému majetku rozhoduje obecné
zastupitelstvo.

O zmluvnych prevodoch vlastnickeho prava k hnutelnému majetku rozhoduju:

1. Starosta obce v hodnote do 100.000,-Sk.

2. Obecné zastupitel'stvo nad hodnotu 100.000,-Sk.

3.

~onp-

Oddiel Il
Sprava majetku obce a majetku statu zvereného obci

§5

1. Obecné rozpoctové organizacie spravuju majetok obce a hospodaria s majetkom
8tatu zverenym obci na zéklade ich Statatu a predmetu €innosti. Tento majetok je im
zvereny do spravy prostrednictvom pisomného protokolu.

2. Obecné rozpoctové organizacie su povinné tento majetok udrziavat, chranit,
zhodnocovat a v jeho celkovej hodnote zasadne nezmensSeny zachovat. Subjekty su
povinné viest zvereny majetok v predpisanej evidencii.

3. Subjekty hospodariace s majetkom obce su povinné predkladat spravu o
hospodareni s tymto majetkom v terminoch uréenych obecnym zastupitel'stvom,
prostrednictvom starostu obce.

4. Subjekty hospodariace s majetkom obce su povinné v termine uréenom starostom
obce najmenej raz ro€ne vykonat inventarizaciu zvereného majetku.

§6

1. Obecné rozpoctové organizacie si navzdjom mozu prevadzat spravovany nehnutelny
majetok obce len so suhlasom obecného zastupitelstva.
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2. Spravovany hnutelny majetok obce si navzajom mézu prevadzat bez suhlasu obecného
zastupitelstva do vy$ky nadobudacej hodnoty 50.000,-Sk.

§7

Obecnym rozpoc&tovym organizaciam je mozné majetok, ktory spravuju odrat’
1) ak ide o majetok, ktory je vo vztahu k organizacii prebytocny alebo neupotrebitelny
2) ak je v zaujme obce vyuZivat takyto majetok inym sp6sobom

§8

1. Prebytocnym je majetok obce, ktory obec prostrednictvom svojich organizacii a
organov trvale nepouziva na plnenie svojich uloh.

2. Neupotrebitelnym je majetok obce, ktory pre svoje Uplné opotrebovanie alebo
poskodenie, zastaralost, nehospodarnost v prevadzke neméze uz sluzit svojmu ucelu.

3. Subjekty spravujuce majetok obce mézu prebytocny alebo neupotrebitelny majetok
zisteny inventarizaciou vyradit a nasledne zlikvidovat (odpredat, bezplatnym prevodom
previest na iny obecny podnik alebo organizéciu, zoSrotovat) po suhlase komisie
stanovenej obecnym zastupitelstvom.

Oddiel IV.
Prenajom obecného majetku a majetku statu zvereného obci
§9

1. Majetok obce a majetok §tatu zvereny obci mozno prenajat za nasledovnych
podmienok:

a) obec v zastupeni starostom obce mbze uzatvarat najomné zmluvy na dobu urcitd
alebo neurcitu

b) najomné zmluvy odsuhlasuje obecné zastupitelstvo

c) obecné rozpoctové organizacie mézu uzatvarat najomné zmluvy prostrednictvom
Statutarneho zastupcu na dobu urcitu alebo neurcitd, pricom jeden exemplar takto uzavretej
zmluvy su povinné predlozit na obecny urad.

d) najomné zmluvy obecnych rozpoctovych organizacii odsuhlasuje obecné
zastupitel'stvo

Oddiel V.
Hospodarenie s pohladavkami a zavazkami obce
§10

1. Ak je pohladavka obce prechodne nevymozitelna, je obec v zastupeni starostom
obce opravnena docasne upustit od jej vymahania, musi vSak zabezpecdit, aby sa tato
pohladavka nepremi€ala alebo aby nezanikla. Odévodnenie kazdého takéhoto postupu
odsuhlasuje obecné zastupitelstvo. Len ¢o odpadnu dévody docasného upustenia od
vymahania pohladavky, je obec povinna usilovat sa o jej vymozenie.

2. Proti tomu istému diZznikovi sa m6ze od vymahania pohfadavky toho istého druhu
upustit’ iba raz v kalendarnom roku.

3. Hospodarenie s pohladavkami musi mat pisomnu formu.

§ 11
1. Obec a jej rozpoctové organizacie sa mbézu zavazovat len do vysky svojho
majetku .
2. Subjekty opravnené hospodarit s majetkom obce zodpovedaju zmluvnym

partnerom jednotlivo za zavazky nimi uzavreté.
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Oddiel VL
Hospodarenie s finanénymi prostriedkami, finanénou hotovost'ou a cennymi
listinami
§12

1. Obecny Urad a obecné rozpoctové organizacie su povinné kazdoroc¢ne predlozit
obecnému zastupitelstvu v termine do 31.12. prislusného roka rozpocet, resp. financéné
plany na nasledujuci rok.

2. Pre potreby hospodarenia si obecny Urad a obecné rozpoctové organizacie zriaduju
acty v penaznych ustavoch.

3. 'V ramci hospodarenia su subjekty hospodariace s majetkom obce (s vynimkou
rozpoctovych organizacii obce) opravnené poziadat penazné ustavy o Gver po
predchadzajucom suhlase obecného zastupitelstva.

4. V odbvodnenych pripadoch finanénej tiesne obecnych rozpoc¢tovych organizacii, kde
hrozi riziko z omeskania méze odsuhlasit starosta obce poskytnutie finanénej vypomoci
z prostriedkov obce.

5. Pokladni¢na hotovost hlavnej pokladne obecného uradu nesmie prevysit 300.000
Sk, priru¢nych pokladni a pokladni rozpoc¢tovych organizacii nesmie prevysit Ciastku
15.000,-Sk.

6. Obecny Urad, a obecné rozpoctové organizacie hospodaria s ceninami (znamky,
kolky, karty na odber pohonnych hmét) podla svojich potrieb.

Za hospodarenie s cennymi listinami zodpoveda prislusny subjekt, opravneny hospodarit’
s obecnym majetkom. Cenné papiere, kryté majetkom obce mo6zu byt vydané len so
suhlasom obecného zastupitelstva.

Oddiel VI
Prechodné a zavere¢né ustanovenia
Toto vSeobecne zavazné nariadenie bolo schvélené uznesenim obecného zastupitelstva
dna 25.4.2003 a nadobuda ucinnost diiom 10.5.2003.

Ing. Marian KOTORA
starosta obce
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Priloha ¢. 1

Zasady obehu uc¢tovnych dokladov
Cast'I.
Uvodné ustanovenia

§1

Tieto zasady upravuju obeh G&tovnych dokladov, ako aj vztahy medzi starostom a
organmi samospravy obce Tekovské Luzany pri vykonavani dispozicii s finan&nymi,
materialnymi a ostatnymi prostriedkami.

Upravuju taktiez ich preskimanie v podmienkach obce Tekovské Luzany.

Cast'Il.
Vseobecné ustanovenia

§2

1/ Zakon €.431/2002 Z.z. o uctovnictve upravuje rozsah, spésob a preukazatelnost vedenia
uctovnictva a uctovnej uzavierky.

2/ Uctovna jednotka /obec/ Uctuje v sustave podvojného uctovnictva.

3/ Predmetom Ucétovnictva je Uctovanie skuto€nosti o

stave a pohybe majetku

stave a pohybe zavazkov

rozdiel majetku a zavazkov

vynosoch

néakladoch

prijmoch

vydavkoch

vysledku hospodarenia uctovnej jednotky

SO >0 OO0 T o
— N N N
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4/ Ugtovna jednotka Uétuje a vykazuje Gétovné pripady v obdobi s ktorym &asovo a vecne
suvisia.

5/ U€ovna jednotka je povinna viest u¢tovnictvo spravne, upline, preukazatelne,
zrozumitelne a spésobom zaru&ujucim trvalost u¢tovnych zaznamov.

§3
Uéovny doklad

1/ U&ovny doklad podra § 10 ods. 1 zakona &.431/2002 Z.z. o Gétovnictve je preukazatelny
uctovny zaznam, ktory musi obsahovat:

oznacenie uc¢tovného dokladu

obsah U¢tovného dokladu a oznacenie jeho ucastnikov

penaznu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva

datum vyhotovenia u¢tovného dokladu

datum uskuto€nenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia
podpisovy zaznam osoby (§ 32 ods. 3 citovaného zakona) zodpovednej za Uctovny
pripad v Uc¢tovnej jednotke a podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jeho zauc&tovanie

KCIRE RTINS

—
N—
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g) oznacenie Uctov na ktorych sa uc¢tovny pripad zauctuje, ak to nevyplyva z programového
vybavenia

2/ U&ovna jednotka je povinna vyhotovit &tovny doklad bez zbyto&ného odkladu po zisteni
skuto&nosti, ktoré sa nim preukazuju a to tak, aby bolo mozné urcit obsah kazdého
jednotlivého pripadu spésobom podla § 8 ods. 5 citovaného zakona.

§4
Ramcova ucétovna osnova a uctovny rozvrh

1/ Opatrenia MF SR zo dna 17.12.2002 zverejnené vo Finanénom spravodaji €. 1/2003
ustanovuju postupy ucétovania a ramcovu uctovnu osnovu pre obce.

2/ Rdmcova uctovna osnova (priloha €.1 citovanych opatreni) obsahuje usporiadanie
uctovnych tried, pripadne ucétovnych skupin na G¢tovanie Uctovnych pripadov a ich Ciselné
a slovné oznacenie a podsuvahové ucty; toto usporiadanie musi reSpektovat poziadavky na
zostavenie uctovnej zavierky.

3/ V sulade s rdmcovou osnovou je uctovna jednotka povinna zostavit’ u¢tovny rozvrh,

v ktorom uvedie syntetické Ucty, analytické Ucty potrebné na zauctovanie vSetkych
uctovnych pripadov uctovného obdobia a na zostavenie uctovnej zavierky a podsuvahové
Uty v priebehu Gétovného obdobia mozno UG&tovny rozvrh dopifiat podria potrieb G&tovnej
jednotky.

§5
Uétovny zapis a Gétovné knihy

1/ Ugtovny zapis sa zaznamenava v t&tovnych knihach. Ustovna jednotka je povinna
zaznamenavat uctovné zapisy v uctovnom obdobi priebezne. K u¢tovnému zapisu musi byt
pripojeny podpisovy zadznam osoby zodpovednej za vykonanie u¢tovného zapisu.

2/ Ugtovna jednotka Udtujlca v ststave podvojného tdtovnictva Gétuje v tychto tdtovnych

knihach:

a) v denniku, v ktorom sa uctovné zapisy usporaduju chronologicky a ktorym sa preukazuje
zauctovanie vSetkych uctovnych pripadov v tétovnom obdobi

b) v hlavnej knihe, v ktorej sa U€tovné zapisy usporaduvaju z vecného hladiska
systematicky a v ktorej sa preukazuje zauctovanie vSetkych Ucétovnych pripadov na ucty
majetku, zavazkov, rozdielu majetku a zavazkov, nakladov a vynosov
v u¢tovnom obdobi.

3/ Hlavna kniha zahffa syntetické ucty a analytické Uty podla uctovného rozvrhu a

obsahuje najma tieto udaje:

a) stavy GcCtov ku driu, ku ktorému sa otvara hlavna kniha

b) suhrnné obraty strany MA DAT a strany DAL jednotlivych Gétov, minimélne za
kalendarny mesiac

c) zostatky a stavy uctov ku driu, ku ktorému sa zostavuje Uctovna zavierka.

4/ V hlavnej knihe musia byt zaucétované vsetky uctovné pripady, o ktorych sa U&tovalo
v denniku.

5/ U&tovna jednotka nesmie Udtovat na Gétoch ktoré nie st uvedené v Gétovnom rozvrhu,
ani zriadovat uc¢ty mimo uctovnych knih.
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6/ U&tovna jednotka otvori Giétovné knihy k prvému driu Ggtovného obdobia a uzavrie
uctovné knihy vzdy k poslednému driu u¢tovného obdobia.

7/ Po zostaveni uctovnej zavierky nemozno otvarat uzavreté uctovné knihy.

8/ Ak sa zisti po schvaleni u¢tovnej zavierky, Zze Udaje za predchadzajuce uctovné obdobie
nie su porovnatelné (§17 ods.9 zak.¢.431/2002 o uctovnictve) uctovna jednotka ich opravi
v uctovnom obdobi, ked tieto skuto€nosti zistila, a uvedie to v U¢tovnej zavierke

v poznamkach.

9/ V uctovnej jednotke sa musi dodrzat zasada, ze ukon&ené zostatky uctov ktoré sa
vykazuju v suvahe k poslednému dru uétovného obdobia, musia byt zhodné so skuto&nymi
stavmi tychto Uctov k prvému diiu bezprostredne nasledujuceho uctovného obdobia. To
plati aj pre Ucty vedené v knihe podsuvahovych Gctov.

10/ Uétovnu zavierku obce overuje auditor (§ 9 ods. 5 zak.&. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni); auditor overuje aj dalSie skutoCnosti ustanovené osobitnym zdkonom (zdkon NR
SR €.303/1995 Z.z. o rozpoctovych pravidlach v zneni neskorSich predpisov).

§6
Inventarizacia

1/ Inventarizaciou overuje uc¢tovna jednotka &i stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a
zavazkov v uctovnictve zodpoveda skutocnosti (§ 29 a 30 zak.€.431/2002 o uctovnictve).
2/ Inventarizaciu uc¢tovna jednotka vykonava ku dnu ku ktorému sa zostavuje Uctovna
zavierka.

3/ Pefiazné prostriedky v hotovosti musi U¢tovna jednotka inventarizovat najmenej Styrikrat
za uctovné obdobie.

4/ Skuto¢ny stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov sa zistuje inventarou.
Inventdra méze byt fyzicka a dokladova. MézZe byt pouzivana aj forma kombinacie fyzickej
a dokladovej inventury.

5/ Inventurny supis je uctovny zaznam, ktory zabezpecuje preukazatelnost vlastnictva (§ 8
ods. 4 zdkona ¢.431/2002 o uctovnictve).

6/ Stav majetku, zavéazku a rozdielu majetku a zavazkov v inventurnych supisoch sa
porovnava so stavom v uctovnictve a vysledky porovnania sa uvedu v inventarizacnom
zapise. Inventarizany zapis je uctovny zaznam, ktorym sa preukazuje vecna skuto¢nost
Gctovnictva.

7/. Inventarizacny rozdiel méze mat dvojaky charakter, a to:

a) manko — ak zisteny skuto€ny stav je niz8i ako stav v Uc¢tovnictve

b) prebytok — ak zisteny skuto€ny stav je vy$Si ako stav v uctovnictve.

Cast’ lll
Obeh ucétovnych dokladov
§7
Objednavky
1/ Za vystavovanie objednavok v pdsobnosti obce su zodpovedné prislusné referentky a
starosta, priom objednavku podpisuje len starosta.

2/ Evidencia objednavok je vedena formou knihy objednavok, za ktoru zodpoveda
uctovnicka obecného uradu.
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§8
Fakturacia

1/ Faktura je uc¢tovny doklad a musi obsahovat vSetky nalezitost uvedené v § 10 ods. 1
zakona ¢. 431/2002 o uctovnictve.

2/ Ak faktura neobsahuje poZzadované nalezitosti, je potrebné obratom poziadat o doplnenie
chybajlcich udajov.

§9
Doslé faktury

1/ DoSlé faktury podatelfia obecného Uradu opatri prezentaénou peciatkou, ktora musi
obsahovat €islo doslej posty a datum. )

2/ Pracovnik podatelne doslu faktliru odovzda oproti podpisu uctovnicke OcU, ktora je
zodpovedna za vedenie centralnej evidencie faktur vo forme ,Kniha doslych faktuar.”

3/ Uctovnik OcU zapiSe prijaté faktury v chronologickom poradi do knihy doslych faktur

s uvedenim terminu ich splatnosti a pripoji k nim prisludny platobny prikaz; zaroven pripoji
k fakture dalSie doklady, ktoré sa fakturou suvisia, a to:

- objednavku

- dodaci list

- potvrdenie o odovzdani a prevzati veci, prac, sluZieb a iné potrebné nalezitosti

4/ Za vecnu spravnost doslej faktury st zodpovedni pracovnici OcU a po vykonanej
kontrole vecnej spravnosti su tieto odovzdané starostovi obce na schvalenie Ghrady.

5/ Po splneni hore uvedenych krokov povereny pracovnik OcU fakturu likviduje (zUc&tuje) a
to tak, aby nedoslo k oneskorenej Uhrade.

6/ Povereny pracovnik OcU, ktory nesplnil povinnost likvidacie faktur v ur€enych lehotach je
zodpovedny za eventualnu vzniknut majetkovd ujmu obce.

§ 10
Odoslané faktury

1/ Odberatelské faktury za vykonané prace, poskytnuté sluzby, za predany material a
hmotny majetok inym pravnickym osobam alebo fyzickym osobam vyhotovuju prislus-

ni povereni pracovnici OcU.

2/ Pracovnici vyhotovia fakturu v 4 exemplaroch, ktoré predlozia zodpovednému
pracovnikovi na zaevidovanie. Kazda vysla faktura ma svoje poradove Cislo a zaroven sa
sleduje aj jej uhrada.

3/ Odberatel'sku fakturu podpisuje starosta obce.

4/ K druhopisom odoslanych faktar musia byt prilozené prvotné doklady: vydajky, zapisy o
vyradeni majetku, uznesenia obecného zastupitel'stva, potvrdenky apod.

§ 11
Prikaz na uhradu do penazného ustavu
1/ Prikaz na Ghradu do pefiazného Ustavu vyhotovuje Gétovnik OcU.

2/ Po vyhotoveni prikazu tento je predloZzeny osobam, ktoré maju podpisové pravo:
starosta, zastupca starostu, uc¢tovnik.
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3/ Uétovnik po zrealizovani platby kontroluje vykonanie finanénej operacie podia vypisov
v pefiaznom Ustave.

§12
Interné uctovné doklady

1/ Medzi interné Uc¢tovné doklady su zaradené tie doklady na zaklade ktorych sa
uskuto€nuju zmeny v stave hospodarskych a finanénych prostriedkov obce.

2/ Do kategorie internych uctovnych dokladov obce zaradujeme:

- pokladni¢né doklady (prijmové a vydavkové)

- dohody o vykonani prace a dohody o pracovnej ¢innosti

- mzdy a ostatné osobné naklady

- cestovné naklady

§13
Pokladni¢né doklady

1/ Pokladni¢né operacie v obci vykonava povereny pokladnik, ktory musi mat podpisanu
dohodu o hmotnej zodpovednosti a musia mu byt pridelené pravomoci, aby mohol svoju
¢innost vykonavat v sulade s platnou pravnou upravou.

2/ Pri vystavovani pokladni¢nych dokladov pokladnik postupuje podla § 10 ods. 1 zakona ¢.
431/2002 Z.z. o uctovnictve.

3/ VSetky pokladni¢né doklady vyhotovuje pokladnik na zaklade prislusnych tétovnych
dokladov ako napr. paragon, dodaci list, Ustrizok postovej poukazky, vyplatna a zalohova
listina, cestovny prikaz a pod.

§ 14
Prijmovy pokladni¢ny doklad

1/ Prijmovy pokladni¢ny doklad vystavuje pokladnik OcU a po presetreni pristupnosti
prijmovej operacie tento doklad schvaluje starosta obce.

2/ Schvalenie prijmového pokladni¢ného dokladu musi byt vykonané v den, kedy bola
hotovost prijatd do pokladne obce.

§15
Vydavkovy pokladni¢ny doklad

1/ Vydavkovy pokladni¢ny doklad schvaluje starosta obce a schvalenie musi byt vykonané
v den vystavenia vydavkového pokladni¢ného dokladu.

2/ AZ po schvaleni dokladu méze pokladnik prijemcovi hotovosti vyplatit , ktory prevzatie
hotovosti potvrdi svojim podpisom. )

3/ V pripade, ze su urcité pochybnosti v osobe prijemcu, pokladnik OcU k podpisu prijemcu
uvedie aj jeho Cislo OP.

4/ Pri realizacii drobného nakupu dolozit:

- meno osoby, ktora nakup zrealizovala a jej podpis

datum nakupu

potvrdenku o nakupe (paragdn, uctenka a pod.)

uviest UCel pouzivania nakupeného materialu.
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§16
Kontrolna éinnost’

1/ Neoddelitelnou suc¢astou riadenia Uzemnej samospravy je pravne Ucinna a ciefavedoma
kontrola, ktord vyznamnym spdsobom prispieva k neustalemu skvalitfiovaniu celého
systému a k efektivnejSiemu vyuzivaniu majetku a financii obce, ktoré su predovsetkym
verejné zdroje.
2/ VSetky pokladni¢né operacie podliehaju kontrole, ktord ma zabezpecit starosta obce.
3/ V zmysle § 18 ods. 4 zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni voleny hlavny kontrolér
obce je opravneny nahliadat do uc¢tovnych a pokladniénych dokladov, ako aj do inych
dokumentov tykajucich sa pokladni¢nych operacii potrebnych na vykon kontroly.
4/ V zmysle § 18 ods. 2 zak.¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich
predpisov hlavny kontrolér obce najma:
- vykonava kontrolu prijmov a vydavkov rozpoctu obce a hospodarenia s majetkom obce,
ako aj hospodarenia rozpoctovych a prispevkovych organizacii obce
- vypracuva odborné stanoviska k navrhu rozpoctu obce a zavere¢ného Uctu obce pred ich
schvalenim v obecnhom zastupitel'stve
- predklada vysledky kontroly priamo obecnému zastupitel'stvu
- predklada OZ najmenej raz ro¢ne spravu o vysledkoch kontrolnej €innosti
- spolupracuje s prislusnymi statnymi organmi vo veciach kontroly hospodarenia
s prostriedkami pridelenymi obci zo Statneho rozpoctu.

§17
Dohoda o vykonani prace a pracovnej ¢innosti

1/ Obec mdze na plnenie svojich uloh vynimocéne uzatvarat s fyzickymi osobami dohodu o
pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru a to:

- dohodu o vykonani prace podla § 226 Zakonnika prace

- dohodu o pracovnej €innosti podla § 226a ZP

2/ Povinnosti zamestnancov (FO) a Obce na zaklade uzatvorenych doh6d o vykonani prace
a pracovnej Cinnosti stanovuje § 224 ods. 1 a 2 Zakonnika prace.

3/ Dohoda o vykonani prace (§ 226 ZP) sa uzatvara pisomne, inak je neplatna. V dohode
musi byt vymedzena pracovna uloha, dohodnuta odmena za jej vykonanie, doba v ktorej sa
ma pracovna uloha vykonat a predpokladany rozsah prac. Tato dohoda sa uzatvara
najneskoér der pred diiom zacatia vykonu prace. Odmena za vykonanie pracovnej tlohy je
splatna po dokon&eni a odovzdani prace.

4/ Dohodu o pracovnej ¢innosti (zakon €. 165/2002 Z.z. s uc¢innostou od 1.4.2002 do
31.3.2007) mb6ze obec uzatvorit s FO aj ked predpokladany rozsah prace nepresahuje 300
hodin. Dohodu je obec povinna uzatvarat pisomne, inak je neplatna. V dohode musi byt
uvedena dohodnuté praca a odmena za jej vykonanie. Dohodnuty rozsah pracovného ¢asu
a doba na ktoru sa dohoda uzatvara. Jedno vyhotovenie dohody je Obec povinna vydat FO
ako zamestnancovi. Dohoda sa uzatvara na dobu urcita.

§ 18
Mzdy a ostatné osobné naklady
1/ Mzdova referentka obce spracuva mzdovu agendu pre vSetkych pracovnikov obce,

pricom zabezpeduje aj likvidaciu miezd a ostatnych narokov dane z prijmov (preddavky),
davky socialneho a déchodkového a nemocenského poistenia a ostatnych zrazok zo mzdy.



Zasady hospodarenia s finanénymi prostriedkami a s majetkom obce Tekovské Luzany

2/ Mzdova referentka vedie eviden&né listy pre ucely dochodkového zabezpecenia vSetkych
zamestnancov obce.

3/ Z dévodu zabezpecenia spravnosti a Uplnosti vedenia mzdovej agendy su vSetci
zamestnanci obce povinni predkladat mzdovej referentke vSetky potrebné podkladové
materialy.

4/ Vyplatnu ako aj zalohovu listinu podpisuje mzdova referentka a starosta obce.

5/ Na zaklade vyplatnych listin likvidaciu miezd zabezpecuje pokladnik obce, ktory vyplaca
mzdy oproti podpisu prijemcu.

6/ Opravneny prijemca moze splnomocnit ind osobu na prijem jeho mzdy. Splnomocnenie
musi byt pisomné a musi obsahovat v8etky poZzadované nalezZitosti.

7/ Ak bola mzda zaslana prostrednictvom perniazného Ustavu alebo postou, podpis je
nahradeny potvrdenkou pefiazného ustavu (potvrdeny prikaz, vypis z Uc¢tu) alebo postou.
Téato potvrdenka sa musi pripojit k vyplatnej listine.

§ 19
Cestovné nahrady

1/ Zakong. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach upravuje poskytovanie cestovnych
nahrad, vydavkov a inych plneni pri pracovnych cestach.

2/ Obec vysielajuca zamestnanca na pracovnu cestu pisomne urci miesto jej nastupu,
miesto vykonu prace, €as trvania a miesto skoncenia pracovnej cesty. Obec je pritom
povinna prihliadat na opravnené zaujmy zamestnanca.

3/ Zamestnancovi vyslanému na pracovnu cestu patri:

- néhrada preukazanych cestovnych vydavkov

- néhrada preukdzanych vydavkov za ubytovanie

- stravné

- nahrada preukazanych potrebnych vedfajsSich vydavkov

4/ Zamestnancovi patri stravné za kazdy kalendarny den pracovnej cesty. Suma stravného
je ustanovena v zavislosti od ¢asu trvania pracovnej cesty v kalendarnom dni, pricom ¢as
trvania pracovnej cesty je rozdeleny na ¢asové pasma (5 az 12 hodin, 12 az 18 hodin, nad
18 hodin).

5/ Pracovnu cestu povoluje a cestovny prikaz na pracovnu cestu podpisuje starosta obce.
6/ O vydanych cestovnych prikazoch je vedena zo strany povereného pracovnika OcU
evidencia.

7/ Podla § 36 ods. 1 cit. zakona o cestovnych ndhradach ak zamestnanec poziada o
poskytnutie preddavku na nahradu podla tohto zakona, je zamestnavatel povinny mu tento
preddavok do sumy predpokladanych Uhrad poskytnut.

8/ Podla § 36 ods. 3 zamestnanec je povinny do 10 pracovnych dni po dni skonéenia
pracovnej cesty predlozit obci pisomné doklady potrebné na vyuctovanie pracovnej cesty a
tiez vratit nevyuctovany preddavok. )
9/ Vyuctovanie pracovnej cesty na predpisanom tlacive kontroluje povereny pracovnik OcU
a starosta obce odsuhlasi kone¢né vyuctovanie. Zaverom pokladnik OcU zrealizuje
konec€né vyuctovanie pracovnej cesty.

10/ Pracovnu cestu pomocou vlastného motorového vozidla povoluje jedine starosta obce.
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Cast’ IV.
§ 20
Oprava uctovného zaznamu

1/ Ak U¢tovna jednotka zisti, Ze niektori u¢tovny zaznam jej Uctovnictva je neuplny,
nepreukazatelny alebo nespravny, je povinna vykonat jeho opravu.

2/ Oprava sa musi vykonat' tak, aby bolo mozné urcit zodpovednu osobu, ktora vykonala
prislusnu opravu, den jej vykonania a obsah opravneného u¢tovného zaznamu pred
opravou aj po oprave.

3/ Na oprave uctovného zapisu treba vzdy vyhotovit’ G¢tovny doklad.

§ 21
Uchovavanie a ochrana uc¢tovnej dokumentacie

1/ Uétovna jednotka je povinna zabezpeé&it ochranu G&tovnej dokumentacie proti strate,
zni€eniu alebo poskodeniu. Je tiez povinna zabezpedit ochranu pouzitych technickych
prostriedkov, nosi¢ov informacii a programoveho vybavenia pred zneuzitim, poskodenim,
zni¢enim, stratou alebo odcudzenim.

2/ UCtovné zaznamy sa uchovavaju takto:

a) uctovna zavierka a vyro¢na sprava pocas 10 rokov nasledujucich po roku, ktorého sa
tykaju,

b) uc¢tovné doklady, uctovné knihy, zoznamy Gc&tovnych knih pouzitych v Uétovnictve,
odpisovy plan, inventurne supisy, inventarizaéné zapisy, uctovny rozvrh pocas 5 rokov
nasledujdcich po roku, ktorého sa tykaju,

c) uctovné zaznamy, ktoré su nositefmi informacie tykajucej sa spésobu vedenia
uctovnictva a ktorymi Uctovna jednotka dokladuje formu vedenia Ucétovnictva pocas 5
rokov nasledujucich po roku, v ktorom sa naposledy pouzil.

Cast' V.
Zaverecné ustanovenia

1/ Zasady obehu uc¢tovnych dokladov su zavazné pre vSetkych pracovnikov obce.

2/ Rbézne zmeny a doplnky tychto zasad schvaluje Obecné zastupitelstvo v Tekovskych
Luzanoch.

3/ Zasady obehu u¢tovnych dokladov boli prejednané a schvalené Obecnym
zastupitelstvom v Tekovskych LuZzanoch ako Priloha €. 1 k VZN o hospodareni s finanénymi
prostriedkami a s majetkom obce dfia 25.4.2003 a nadobudaju uc¢innost 15 driom od
zverejnenia na Uradnej tabuli obce, t.j.10.5.2003.
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Priloha €. 2
Zasady kontrolnej ¢innosti a ¢innosti hlavného kontrolora obce

¢l |
Uvodné ustanovenia

Funkcia hlavného kontroléra obce je ustanovena zakonom ¢.369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov.

Postavenie a zakladny predmet €innosti hlavného kontrol6ra ustanovuje § 18 a §
18a zak. €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov a
doplnkov.

cl. I

1/ Hlavny kontrolér obce Tekovské Luzany vykonava svoju €innost v ramci
samospravnych organov obce Tekovské Luzany.

2/ Hlavného kontroléra voli a odvolava obecné zastupitel'stvo na 6 rokov a po
uplynuti tohto obdobia jeho pracovnopravny vztah k obci konci.

Hlavny kontrol6r je zamestnancom obce Tekovské Luzany a za svoju ¢innost
zodpoveda obecnému zastupitelstvu.

3/ Plat hlavného kontroléra uréuje obecné zastupitel'stvo.

4/ Funkcia hlavného kontroléra je nezlucitelna s funkciou:

a/ poslanca obecného zastupitelstva

b/ starostu obce

c/ €lena organu pravnickej osoby zalozenej alebo zriadenej obcou

d/ iného zamestnanca obce

e/ podla osobitného zakona

5/ Hlavny kontroldr obce je zamestnancom obce Tekovské Luzany a platia pre neho
prislusné ustanovenia Statutu obce, Pracovného poriadku obce a Zakona o vykone
prac vo verejnom zaujme.

6/ Hlavny kontrolér sa zu¢asthuje na zasadnutiach obecného zastupitelstva

s hlasom poradnym.

7/ Kontrolnu &innost vykonava nezavisle na vykonnych organoch obce. Vo
vynimoc€nych a odévodnenych pripadoch méze vykon kontroly pisomne nariadit’
obecnému kontrolérovi starosta obce. Takto nariadena kontrola podlieha
dodato¢nému schvaleniu obecného zastupitelstva.

8/ Vykon funkcie hlavného kontroléra sa skonci:

a/ vzdanim sa funkcie

b/ odvolanim z funkcie

c/ uplynutim obdobia, na ktoré bol zvoleny

e/ smrtou

9/Obecné zastupitel'stvo odvola hlavného kontroléra z funkcie, ak:

a/ bol pravoplatne odsudeny za umyselny trestny €in alebo pravoplatne odsudeny
za trestny ¢in, ak vykon trestu odfatia slobody nebol podmieneéne odloZzeny

b/ vykonava funkciu podla § 18 ods. 5

c/ hrubo a opakovane zanedbava povinnosti vyplyvajuce z jeho funkcie

d/ bol pozbaveny spésobilosti na pravne ukony alebo jeho spdsobilost na pravne
Ukony bola obmedzena
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¢l.
P6sobnost hlavného kontroléra

Hlavny kontrolér vykonava kontrolu uloh obce vyplyvajuacich z pésobnosti obce,
najma:

a/ vykonava kontrolu prijmov a vydavkov obce a hospodéarenia s majetkom obce,
ako aj hospodarenia rozpoctovych organizacii obce a prispevkovych organizacii
obce,

b/ Eerpanie rozpoctu, jeho zmeny a zavereény ucet, vypracovava odborné
stanoviska k navrhu rozpoctu obce a zavere€ného uctu obce pred ich schvalenim
v obecnom zastupitelstve,

c/ predklada vysledky kontroly priamo obecnému zastupitelstvu,

d/ vykonava naslednu finanéna kontrolu v zmysle § 12 ods. 3 zak.€. 502/2001 Z.z. o
finaCnej kontrole a vnutornom audite,

e/ kontroluje plnenie uzneseni obecného zastupitel'stva,

f/ vedie evidenciu staznosti, oznameni, podnetov a peticii, sleduje a kontroluje
aroven ich vybavenia (zak.¢. 152/1998 Z.z. o staznostiach),

g/ spolupracuje s prislusnymi statnymi orgadnmi vo veciach kontroly hospodarenia
s prostriedkami statneho rozpoctu.

Vykonom kontrolnej €innosti hlavného kontrol6ra nie su dotknuté prava inych
kontrolnych organov podfa osobitnych predpisov a povinnosti pracovnikov na useku
riadenia v zmysle zakonnika prace.

cl. IV

Hlavny kontrol6r je podfa § 13 ods. 2 zakona &. 502/2001 Z.z. o finan¢nej
kontrole a vnutornom audite povinny:
a/ vopred oznamit kontrolovanému subjektu predmet, Ucel a termin zacatia kontroly
b/ preukazat sa preukazom kontrol6ra alebo pisomnym poverenim na vykonanie
kontroly
c/ postupovat pri kontrole tak, aby sa zistila pravdivost a Uplnost kontrolnych zisteni
d/ oboznamit kontrolovany subjekt so spravou o vysledkoch kontroly pred jej
prerokovanim a vyziadat od neho v lehote uréenej kontrolnym organom pisomné
vysvetlenie ku kontrolnym zisteniam uvedenym v sprave
e/ prerokovat spravu s kontrolovanym subjektom a odovzdat spravu a zapisnicu
kontrolovanému subjektu
f/ ulozit zapisnicu o prerokovani spravy kontrolovanému subjektu, aby v urenej
lehote prijal opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov
g/ oznamit podozrenie z trestnej innosti organom &innym v trestnom konani a iné
skuto&nosti organom prislusnym podla osobitnych predpisov

¢l. Vv
Prijimanie a vybavovanie staznosti, oznameni, podnetov a peticii obéanov

1/ Prijimanie, evidencia a vybavovanie staznosti, oznameni a podnetov sa riadi
zakonom ¢&. 152/1998 Z.z. o staznostiach. Tento zakon priamo upravuje postup pri
podavani, prijimani, evidovani a vybavovani a kontrole vybavovania staznosti
fyzickych a pravnickych osob.

2/ Vybavovanie peticii sa riadi zakonom €. 85/1990 Zb. o peti€nom prave v zneni
neskorsich predpisov.
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3/ Kontrolu stavu Urovne prijimania, evidovania a vybavovania staznosti
v pésobnosti obecného zastupitel'stva zabezpecuje hlavny kontrolér. Analyzu stavu
predklada hlavny kontrolér obecnému zastupitel'stvu raz roéne.

¢l. VI
Zaverec€né ustanovenia

Tieto zasady kontrolnej €innosti a ¢innosti hlavného kontroléra obce Tekovské
Luzany boli prerokované a schvélené na zasadnuti obecného zastupitelstva ako
priloha €. 2 k VZN o hospodareni s finanénymi prostriedkami a s majetkom obce
Tekovské Luzany dna 25.4.2003 a nadobudaju u€innost dna 10.5.2003.
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Priloha ¢. 3
SMERNICA O FINANCNEJ KONTROLE

V sulade so zakonom €. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite a
vyhlaskou MF SR €. 517/2001 Z.z. o obsahu ro¢nej spravy o vysledkoch finanénych
kontrol za u€elom zabezpedenia Uloh vyplyvajucich z uvedenych predpisov vydava
starosta obce tuto smernicu o finanénej kontrole.

v

cl. |

1/ Finanénou kontrolou sa rozumie suhrn ¢innosti, ktorymi sa v sulade so zakonom
¢. 502/2001 Z.z. a osobitnymi predpismi (napr. 303/1995 Z.z. v zneni neskorSich
predpisov) overuje:

a/ splnenie podmienok na poskytnutie finanénych prostriedkov

b/ dodrziavanie vS§eobecne zavaznych predpisov pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami

c/ dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a u€innosti pri hospodareni s finanénymi
prostriedkami

d/ na ucely finanéného riadenia dostupnost, spravnost a Uplnost informacii o
vykonavanych finanénych operaciach a o hospodareni s finanény- mi prostriedkami
e/ splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finanénou kontrolou
a na odstranenie pricin ich vzniku.

2/ Na ucely tejto smernice su:
a/ finan&nymi prostriedkami
e verejné prostriedky — prostriedky Statneho rozpoctu, Statnych
fondov, prostriedky Eurépskych spolocenstiev a iné prostriedky zo
zahrani€ia na financovanie projektov na zaklade medzinarodnych
zmluv, ktorymi je SR viazana
e prostriedky rozpoctu obce (zak.¢. 303/1995 Z.z. o rozpoctovych
pravidlach v zneni neskorsich predpisov
b/ finanénou operaciou — prijem alebo pouzitie finanénych prostriedkov v hotovosti
alebo bezhotovostne, pravny ukon alebo iny ukon majetkovej povahy
¢/ inym ukonom majetkovej povahy — iny Ukon (nez pravny) v oblasti nakladania
s majetkom obce Tekovské Luzany
d/ finanénym riadenim suhrn postupov pri zodpovednom a prehfadnom planovani,
rozpoctovani, uctovani, vykaznictve a finan€nej kontrole finanénych prostriedkov,
ktorych ciefom je ich hospodarne, efektivne a u€inné vyuzivanie
e/ hospodarnostou minimalizovanie nakladov na vykonanie ¢innosti alebo
obstaranie tovarov, prac a sluzieb pri zachovani ich primeranej urovne a kvality
f/ efektivnostou maximalizovanie vysledkov €innosti vo vztahu k disponibilnym
finanénym prostriedkom
g/ uCinnostou vztah medzi planovanym vysledkom ¢innosti a skutoénym vysledkom
¢innosti vzhladom na pouZité finan&né prostriedky.

3/ Menovity zoznam o0séb zodpovednych za vykonanie predbeznej a priebezne;j
financnej

kontroly, ako aj zoznam finanénych operécii a dokladov, ktoré im podliehaju je
uvedeny v prilohe tejto smernice.

4/ Zmeny v osobach zodpovednych za vykonanie predbeznej a priebeznej kontroly
eviduje v ramci obecného uradu starosta obce.
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5/ Zodpovednost za zistené nedostatky vyvodzuje v pdsobnosti obce Tekovské
Luzany starosta obce.

cl. 1l
Predbezna finanéna kontrola

1/ Predbeznou finan&nou kontrolou overuju zodpovedni zamestnanci obce
Tekovské Luzany kazdu finanénu operaciu.

2/ Predbeznou finanénou kontrolou sa so zameranim na dodrziavanie
hospodarnosti, efektivnosti a u€innosti overuje, €i je pripravovana finanéna operacia
v sulade so schvalenym rozpocétom, s uzatvorenymi zmluvami alebo inymi
rozhodnutiami o hospodareni s finanénymi prostriedkami a €i je v sulade

s prislusnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi. (1)

3/ Vykonanie predbeznej finanénej kontroly potvrdzuju zodpovedné osoby svojim
podpisom na doklade suvisiacom s pripravovanou finanénou operaciou spolu

s uvedenim datumu vykonania. V pripade platobnych vymerov vydavanych
uctovnickou obecného Uradu na zéklade zak. €. 511/1992 Zb. v zneni neskorsich
predpisov je tlagivo vymeru cit. zakona predpisané a podpis pri poznamke
,vyhotovil“ znamena aj vykonanie predbeznej kontroly.

4/ Finan&né operacie nemozno vykonat alebo v nich pokraCovat bez ich overenia
predbeznou finanénou kontrolou. Predbeznou finanénou kontrolou sa overuje kazdy
doklad.

5/ Po vykonani predbeznej finan€nej kontroly su osoby zodpovedné za jej
vykonanie povinné ihned oznamit zistené nedostatky pisomne starostovi obce.

6/ Na vykonavanie predbeznej finan¢nej kontroly poverujem tychto zamestnancov:
e samostatny odborny referent obce (U¢tovnicka a pokladnicka )
vykonava:
- predbeznu finanénu kontrolu suladu pripravovanej finanénej operacie s rozpoctom
obce a rozpocétom perfiaznych fondov
- predbeZnu kontrolu suladu pripravovanej finanénej operacie so zadkonom o
verejnom obstaravani
- predbeznu finanénu kontrolu suladu pripravovanej finanénej operacie tykajucej sa
dane z nehnutelnosti a miestnych poplatkov
e riaditel’ka Zakladnej Skoly, riaditelka Materskej Skoly vykonava:
- predbeznu kontrolu suladu pripravovanej finanénej operécie s rozpo¢tom Skoly
a predbeznu kontrolu suladu pripravovanej finanénej operacie so zakonom o
verejnom obstaravani
e veduca skolskej jedalne pri MS vykonava:
- predbeznu kontrolu suladu pripravovanej financénej operacie so zakonom o
verejnom obstaravani a predbeznu kontrolu suladu pripravovanej finanénej operacie
tykajucej sa stravného v Skolskej jedalni
e starosta obce vykonava
- predbeznu kontrolu suladu pripravovanej finanénej operacie dodrziavania zakona
o verejnom obstaravani a to u obstaravania tovarov a sluzieb do 250 tis. Sk a
verejnych prac do 500 tis. Sk — podprahova metdda s nizSou cenou
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- predbeznu kontrolu suladu pripravovanej finanénej operacie s uzatvorenymi
zmluvami, uzneseniami OZ a ostatnymi véeobecne zavaznymi predpismi tykajucimi
sa hospodarenia s verejnymi financiami obce

cl. 1l

Priebezna finan¢na kontrola

1/ Priebeznou finan&nou kontrolou overuje zodpovedny zamestnanec obecného
uradu vybrané finan¢né operacie.

2/ Priebeznou finanénou kontrolou sa overuje:

a/ uplnost a preukazatelnost uc¢tovnych alebo inych dokladov suvisiacich
s kontrolovanou finanénou operaciou

b/ sthrn skutoénosti podla bodu 2) ¢l. Il tejto smernice

c/ vykonanie predbeznej kontroly

3/ Po vykonani priebeznej financnej kontroly st osoby zodpovedné za jej vykonanie
povinné ihned pisomne oznamit starostovi obce zistené nedostatky.

4/ Pri finanénych operaciach uvedenych v prilohe €. 1 tejto smernice zaradenych na
vykonanie priebeznej finanénej kontroly je tato vykonavana na kazdom doklade.
Priebeznu finanénu kontrolu je mozné vykonat aj na zaklade poverenia hlavného
kontroléra ako kontrolu za asoveé obdobie, resp. nahodne alebo klu€om vybranych
dokladov. Sp6sob vykonania bude uvedeny v povereni.

¢l. IV

Nasledna finan¢na kontrola

1/ Néslednu finanénu kontrolu vykonava v podmienkach obce hlavny kontrolor.

2/ Naslednou finanénou kontrolou sa overuje:

a/ objektivny stav kontrolovanych skuto€nosti a ich sulad s prislusnymi v§eobecne
zavaznymi pravnymi predpismi a vnatornymi predpismi (1)

b/ vykonanie predbeznej finanénej kontroly

¢/ dodrzanie postupu podfa €l. lll tejto smernice pri vykonavani priebeznej financnej
kontroly

d/ splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finanénou kontrolou
a odstranenie pricin ich vzniku.

¢l.v

Evidencia kontrolnych zisteni a opatreni, roéna sprava o vysledkoch
finanénych kontrol

1/ Kazdy zamestnanec vykonavajuci predbeznu a priebeznu finanénd kontrolu je
povinny viest evidenciu svojich kontrolnych zisteni a opatreni na ich odstranenie
v nasledovnom rozsahu:
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a/ poc¢et vykonanych finan&nych kontrol

b/ struény opis jednotlivych kontrolnych zisteni, oznacenia poruseného vSeobecne
zavazného pravneho predpisu, finanéného vycislenia kontrolného zistenia, ak je
mozné vzhladom na povahu kontrolného zistenia a désledky kontrolného zistenia
na hospodarenie s verejnymi prostriedkami, najma:

- poru$enie rozpoctovej discipliny vratane sankcii ulozenych za porusenie podfla
osobitného zdkona

- kontrolné zistenia, ktoré sa oznamili orgdnom &innym v tresthom konani alebo
inym organom prislusnym podla osobitnych zakonov

- nevykonanie predbeznej finanénej kontroly alebo nedodrzanie postupu
ustanoveného zakonom pri ich vykonavani

- poru$enie povinnosti podla osobitnych zakonov pri vedeni Uc¢tovnictva a pri
obstaravani tovarov, prac a sluzieb

- nesplnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov a na odstranenie pricin ich
vzniku uloZzenych na zaklade preukazanych kontrolnych zisteni predchadzajucimi
finanénymi kontrolami

- kontrolné zistenia, neuvedené v bodoch 1. — 5., tykajlce sa nedostatkov, ktoré
mdbzu mat zavazné dbsledky na hospodarenie kontrolovaného subjektu

s verejnymi prostriedkami

c/ opatrenia prijaté na napravu nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku na
zaklade preukazanych kontrolnych zisteni a termin ich spinenia.

2/ Evidenciu vedie zodpovedny zamestnanec v dvoch vyhotoveniach, druhé
vyhotovenie sluzi pre uc€ely zostavenia ro€nej spravy o vysledkoch finan-&nych
kontrol.

3/ Evidenciu o vykonanych naslednych finanénych kontrolach vedie v rozsahu
poZiadaviek na zostavenie ro¢nej spravy o vysledkoch finanénych kontrol (v zmysle
vyhl. MF SR €. 517/2001 Z.z.) hlavny kontrol6r.

4/ Ro¢nu spravu o vysledkoch finanénych kontrol zostavuje hlavny kontrolér.
5/ Osoby zodpovedné za vykonanie jednotlivych finanénych kontrol su povinné
predlozit hlavnému kontrolérovi polro€ne (do 15.1. a 15.7.) druhopis evidencie,

ktorl vedu a podat informéciu o plneni opatreni uvedenych v bode 1. c¢) tohto
¢lanku smernice, ktoré neboli splnené.

Tato smernica nadobuda ucinnost 10. maja 2003.

Ing. Marian Kotora
starosta obce

(1) Napr. zakon o rozpodctovych pravidlach
€.303/1995 Z.z. v zneni neskorsich predpisov. Zakon €. 263/1999 Z.z. o verejnom
obstaravani v zneni neskorsich predpisov
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Priloha ¢. 4
Vnutorny predpis o druhoch materialu uétovaného do spotreby

MF SR podla § 4 ods. 2 zak.¢. 431/2002 Z.z. o uc¢tovnictve vydalo diha 17.12.2002
Opatrenie €. 23 340/2002-92, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch
Uctovania a ramcova Uc¢tovna osnova obce.

Podla § 17 ods.7 tychto ,Opatreni“ ak ma uc¢tovna jednotka vnutorny predpis o
druhoch materialu u¢tovanych priamo do spotreby, U¢tuje sa takyto material do
spotreby, bez jeho zauc&tovania na sklad.

Z citovaného textu vyplyva, Ze uc¢tovna jednotka rozhoduje o tom, ktory material
bude priamo Uétovat do spotreby, bez toho, aby o ilom Uc&tovala ako o skladovej
zasobe. Podmienkou priameho U&tovania materialu do spotreby je, aby uctovna
jednotka mala vypracovany vnutorny predpis, v ktorom urci vSetky druhy
materidlov, o ktorych bude Uc¢tovat ako o priamej spotrebe. To znamena4, Ze tento
material nebude skladovany ako zasoba, ale sa okamzite vyda zamestnancovi do
spotreby.

PRIKLAD:

Nakup materialu, ktory je ur€eny na okamzitu spotrebu na zaklade vnatorného
predpisu Uctovnej jednotky (obce):

MD D
- nakup materialu na okamzitu spotrebu 410 261
subezne 218 234
- nakup materialu uréeného na okamzitu spotrebu
na fakturu 410 321
- Uhrada dodavatelskej faktury 321 231
subezne 218 234

Podra § 28 ods. 9 citovanych opatreni ,Uétovanie obstarania zasob sa moze
vykonavat spdsobom ,A" alebo spbésobom ,B*.
Spdsob ,B* u¢tovania zadsob sa vztahuje na uctovné jednotky, ktoré nemaju po-
vinnost' overovania Uétovnej zavierky auditorom podla osobitného predpisu.

Osobitnym predpisom, ktory ustanovuje obci povinnost mat’ G¢tovnu zavierku
overenu auditorom je uvedena v § 9 ods. 5 zak.¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorsSich predpisov.

Z uvedeného ustanovenia vyplyva, ze ak ma uctovna jednotka povinnost
overovania uc¢tovnej zavierky auditorom (obci takato povinnost vyplyva), potom
je povinna uctovat spésobom ,A".

PRIKLADY:
Uctovanie materialovych zasob spésobom ,, A“
pri pouziti uctov 111 a 321

MD D
- zauctovanie zaciato¢ného stavu na zaciatku
roka pri otvarani hlavnej knihy 112 961
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- akje vlastny zdroj krytia materialu 961 902
- predpis faktury za zakUpeny material, vratane

nakladov suvisiacich s jeho obstaranim 111 321
- prevzatie na sklad v obstaravacej cene 112 111
- Uhrada faktury z banky 321 231

subezne 218 234
- bezplatné prevzatie materialovych zasob 112 902
- bezplatny prevod materialovych zasob 902 112
- vydaj materialu zo skladu do spotreby 410 112
- vydaj materialu zo skladu za u¢elom predaja 211 112
- predpis faktury za predany material 315 215
- Uhrada faktary za predany material 235 315
- manko zistené na materialovych zasobach 460 112
- uplatnenie manka voci zamestnancovi 335 215
- prijatd uhrada zamestnavatelom za manko 235 335
- prebytok materialovych zasob 112 211

Obstaranie materialu:

- v pripade, ak je zauctovana faktura za material,
ktory eSte neprevzala na sklad 119 111

- v pripade, Ze je zaucCtované prevzatie na sklad,
ak faktura este neprisla 111 389

Ugtovanie materialovych zasob, ak Gétovna jednotka Uétuje obstaranie priamo na
Gcet 112 a o vzniknutych zavazkoch z obchodnych vztahov a ich uhrady vedie

v knihe doslych faktur. Neuhradené faktury sa v8ak na konci uctovného obdobia
zauctuju na acet 321.
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Uétovanie materialovych zasob sposobom ,,A“
bez pouzitia uctov 111 a 321

MD D

- zauctovanie zaciatoCného stavu na zaciatku roka

pri otvarani uc¢tov hlavnej knihy 112 961
- 902 ak je vlastny zdroj krytia materialu 961 902
- zauctovanie bankového vypisu za nakup materialu 112 234

subezne 218 231
Na konci u¢tovného obdobia:
- zauctovanie neuhradenej faktury za prevzaty material 112 321
- zauctovanie prevzatia materialu na sklad,

ak faktura este neprisla 112 389

Obec nenakupuje do zasoby (na sklad), nakolko nakupovany material sa
spotrebuje v defi nakupu (napr. PHM, nahr. suc&iastky, stavebny material na nutné
opravy.

Z uvedeného dévodu aj napriek tomu, Ze material sa Uctuje spdsobom ,A“, vSetky
hore uvedené nakupy sa uctuju priamo do spotreby, teda na ucet MD 410 v Case
zauctovania faktury.

Ak sa uskutoéni nakup materialu, ktory sa nespotrebuje v den nakupu a je nutné
ho skladovat, tak v def prijatia materidlu vystavi prijemku na nakupovany material
pracovnik povereny s hospodarenim nakupovaného materialu. Prijemku v den
nakupu doruci do uctarne finanénej uctovnicke. V tomto pripade faktura sa bude
Uctovat spbésobom A", ktorého postup Uctovania je opisany vySSie.

Predmety, ktorych nadobudacia cena je nizsia ako 30.000 Sk a vyssSia ako 1.000
Sk v€itane a ich doba pouzitelnosti je dlhsia ako jeden rok (napr. stolicky,
chladnicka, vitacka ap.) a pri ich nakupe su zaradené hned do pouzivania
(neskladuju sa), sa eviduju ako drobny dlhodoby hmotny majetok. Ich hodnota sa
odpi$e do nakladov obce cestou Uctu 470 jednorazovo ale prostrednictvom uctov
028 a 088 zostanu dalej v uctovnej evidencii.

O nakupe predmetov s dobou pouzitelnosti dlh§ou ako jeden rok a nadobudacou
cenou vys$Sou ako 30.000 Sk sa uctuje ako nakup dlhodobého hmotného majetku
pouzitim uctovnej triedy 0. Hodnota dlhodobého hmotného majetku sa dostane do
nakladov obce prostrednictvom odpisov cez ucet 470.

Presny algoritmus uctovania tohto majetku je totozny s programovou
dokumentéciou evidencie dlhodobého majetku v pouzivanom uctovnickom
programe.



