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Obec Tekovské Lužany zastúpená starostom obce Ing. Mariánom Kotorom vydáva túto Smernicu č. 2/2012 o zadávaní zákaziek na dodanie tovaru, na uskutočnenie stavebných prác a na poskytnutie služieb a súťaže návrhov podľa zákona NR SR č. 25/2006 Z. z.o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov v podmienkach verejného obstarávateľa Obce Tekovské Lužany.

1.  Obec Tekovské Lužany, ako verejný obstarávateľ je povinná pri zadávaní zákazky na dodanie tovaru,      zákazky na uskutočnenie stavebných  prác a zákazky na poskytovanie služby, koncesie na stavebné práce a súťaži návrhov postupovať podľa zákona NR SR č. 25/2006 z.z. o verejnom       obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov /ďalej len „zákon“/, okrem prípadov uvedených v § 1 ods. 2 zákona a podľa tejto smernice.

2.  Zákazka je nadlimitná, podlimitná, podprahová alebo s nízkou  cenou v závislosti od predpokladanej hodnoty zákazky.

2.1. Zákazka je nadlimitná, ak predpokladaná hodnota zákazky:

-     na dodanie tovarov je rovná alebo vyššia ako 193 000,-EUR,

-     na poskytovanie služby je rovná alebo vyššia ako 193 000,-EUR,

-     na uskutočnenie stavebných prác je rovná alebo vyššia 4 845 000,-EUR.

2.2. Zákazka  je podlimitná, ak predpokladaná hodnota zákazky:

· na dodanie tovarov je nižšia ako 193 000,-EUR a rovnaká alebo vyššia ako 40 000,-EUR,

· na poskytovanie služieb je nižšia ako 193 000,-EUR a rovná alebo vyššia ako 40 000,-EUR,

· na uskutočnenie stavebných prác je nižšia ako 4 845 000,-EUR a rovná alebo vyššia ako 200 000,-EUR.

2.3. Zákazka je podprahová, ak predpokladaná hodnota zákazky:
· na dodanie tovarov je nižšia ako 40 000,-EUR a rovná alebo vyššia ako 10 000,-EUR,

· na poskytnutie služby je nižšia ako 40 000,-EUR a rovná alebo vyššia ako 10 000,-EUR,

· na uskutočnenie stavebných prác je nižšia ako 200 000,-EUR a rovná alebo vyššia ako 20 000,-EUR.

2.4. Zákazka s nízkymi hodnotami je, ak predpokladaná hodnota zákazky:

· na dodanie tovarov je nižšia ako 10 000,-EUR,

· na poskytnutie služby je nižšia ako 10 000,-EUR,

· na uskutočnenie práce je nižšia ako 20 000,-EUR.

2.5. Predpokladaná hodnota zákazky sa určuje ako cena bez DPH.

2.6. Pravidlá výpočtu predpokladanej hodnoty zákazky upravuje § 5 zákona.

2.7. Zákazku nemožno rozdeliť ani zvoliť spôsob určenia jej predpokladanej hodnoty s cieľom vyhnúť sa    

      použitiu postupov zadávania zákazky podľa zákona.

3. Obec Tekovské Lužany je povinná pri zadávaní zákaziek dodržiavať tieto postupy vo verejnom obstarávaní:

a) verejná súťaž,

b) užšia súťaž,

c) rokovacie konanie ( so zverejnením, bez zverejnenia),

d) súťažný dialóg.

4. Zákon upravuje zadávanie nadlimitných, podlimitných  a podprahových zákaziek a jednotlivé postupy vo verejnom obstarávaní, ktoré je obec povinná dodržať.

5. Obec Tekovské Lužany stanovuje nasledovný postup pri zadávaní zákazky s nízkou hodnotou,    ak predpokladaná hodnota zákazky:

a)   na dodanie tovarov alebo poskytovanie služby je rovná alebo nižšia ako 10 000,-EUR,

b)   na uskutočnenie prác je rovná alebo nižšia ako 20 000,-EUR.

5.1. Pri zadávaní zákazky podľa odseku 5 bude obec postupovať podľa § 99 a § 100 zákona.

6.  Zabezpečenie zákazky s nízkou hodnotou na dodanie tovarov, na poskytnutie služby a uskutočnenie prác s predpokladanou hodnotou zákazky do 10 000,-EUR sa môže riešiť formou objednávky. Pritom sa musí postupovať tak, aby vynaložené náklady na obstarávanie predmetu zákazky boli primerané jeho kvalite a cene (ďalej len „ zásada hospodárnosti“) a obstarávanie bolo účelné so zreteľom aj na iné kritériá ako cena predmetu zákazky.

6.1. Za tým účelom vykonaná zodpovedný zamestnanec obce prieskum trhu minimálne u troch uchádzačov niektorým u nasledujúcich spôsobov resp. kombináciou:

· telefonicky,

· faxom alebo mailom,

· prieskum na základe výzvy na predpokladanie ponúk,

· osobný prieskum,

· prieskum na základe cenníkov, katalógov, internetu.

6.2. Vyhodnotené ponuky predloží zodpovedný zamestnanec  starostovi obce na odsúhlasenie.

6.3. V prípade odstraňovania následkov havárií, ktoré by mali za následok škody na majetku obce              a občanov, je možné zadať zákazky aj nad limit uvedený v bode 6. u časovo najbližšieho dostupného dodávateľa k miestu plnenia, pričom zodpovedný zamestnanec vyhotoví krátky záznam s odôvodnením príčin, pre ktoré nebolo možné vykonať prieskum trhu. Záznam predloží zodpovedný zamestnanec            na najbližšie zasadnutie obecného zastupiteľstva.

7.   Dokumentáciu o verejnom obstarávaní eviduje príslušný zodpovedný zamestnanec a uchováva sa        5 rokov od uplynutia lehoty viazanosti prípadne od uzatvorenia zmluvy alebo podpísania objednávky.

8.   Organizačné zabezpečenia procesu verejného obstarávania pri zákazkách nadlimitných, podlimitných, podprahových sa realizujú prostredníctvom odborne spôsobilej osoby na verejné obstarávanie.           Pri zadávaní zákaziek s nízkou cenou nie je povinnosť zabezpečovať proces verejného obstarávania prostredníctvom odborne spôsobilej osoby na verejné obstarávanie.

9.   Kontrolu postupu zadávania podprahových zákaziek a zákaziek s nízkymi hodnotami vykonáva hlavný kontrolór obce.

10.  Dodržiavať postup uvedený v tejto smernici sú povinní všetci zamestnanci obce, ktorí za obstarávateľa vykonávajú úkony vo verejnom obstarávaní. Na postup neupravený smernicou sa vzťahuje zákon        č. 25/2006 Z.z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov.

11.  Táto smernica nadobúda účinnosť 15.2.2012
Ing. Marián Kotora 

starosta obce

PRÍLOHY

- Príloha č. 1: Dokumentácia o verejnom obstarávaní

- Príloha č. 2: Hlavné činnosti, ktoré súvisia s použitým postupom verejného obstarávania

- Príloha č. 3 Technické požiadavky

- Príloha č. 4 – Zápis z prieskumu trhu (iba pre zákazku s nízkou hodnotou)

- Príloha č. 5 – Výzva na predloženie cenovej ponuky (iba pre zákazku s nízkou hodnotou) sprievodný list

- Príloha č.6 - Výzva na predloženie cenovej ponuky (iba pre zákazku s nízkou hodnotou)

- Príloha č. 7 – Zápis z prieskumu trhu - oslovenie minimálne 3 dodávateľov, predloženie cenovej ponuky (iba pre zákazku s nízkou hodnotou)

- Príloha č. 8 – Oznámenie o výsledku prieskumu trhu úspešnému uchádzačovi (iba pre zákazku s nízkou hodnotou)

- Príloha č. 9 – Oznámenie o výsledku trhu neúspešnému uchádzačovi (iba pre zákazku s nízkou hodnotou)

Príloha č.1 k IS o VO

Dokumentácia o verejnom obstarávaní

Nadlimitné zákazky, podlimitné zákazky:

Dokumentácia o podlimitnom a nadlimitnom verejnom obstarávaní obsahuje najmä:

1. Požiadavka na zadanie zákazky na dodanie tovarov, zákaziek na uskutočnenie stavebných prác, zákaziek na poskytnutie služieb.

2. Predbežné oznámenie, ak bolo zverejnené.
3. Oznámenie o vyhlásení postupu verejného obstarávania vo Vestníku verejného obstarávania, na internete, resp. doručenie oznámenia vybraným uchádzačom.

4. Súťažné podklady.
5. Doklad o úhrade za súťažné podklady, ak sa požadovala.

6. Zoznam uchádzačov, ktorým sa poskytli súťažné podklady.
7. Doklad o vymenovaní členov komisie na otváranie obálok, vyhodnotenie splnenia podmienok účasti , vyhodnotenie ponúk, čestné vyhlásenia členov komisie, záznam o inštruktáži pre členov komisie.

8. Záznam z otvárania obálok, dokumentácia o zaslaní záznamu z otvárania ponúk uchádzačom
9. Zápisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok účasti.

10. Zápisnica z vyhodnotenia ponúk s príslušnými prílohami o priebehu vyhodnotenia ponúk.

11. Ponuky od uchádzačov.
12. Doklady o zložení (vrátení) zábezpeky, ak sa požadovala.
13. Oznámenie výsledku verejného obstarávania (prípadne zrušení vyhláseného postupu verejného obstarávania) uchádzačom.

14. Originál zmluvy.
15. Oznámenie o výsledku verejného obstarávania vo Vestníku verejného obstarávania, na internete.

16. Ďalšie dokumenty.
Ďalšími dokumentmi môžu byť :

• Výzva vybraným záujemcom, ak ide o užšiu súťaž alebo rokovacie konanie so zverejnením.

• Oznámenie o vyhlásení metódy verejného obstarávania aj zahraničnej tlači (pri nadlimitnej metóde) .

• Doklady preukazujúce splnenie podmienok účasti vo verejnom obstarávaní.

• Námietky uchádzača alebo záujemcu proti postupu obstarávateľa.

• Kompletná dokumentácia o vybavovaní námietky.

• Rozhodnutie Úradu pre verejné obstarávanie o námietke.

• Záznamy z rokovaní so záujemcami v prípade rokovacieho konania so zverejnením.

• Odôvodnenie použitia rokovacieho konania so zverejnením alebo bez zverejnenia.

• Príp. iné dokumenty.

Podprahové zákazky:

1. Požiadavka na zadanie zákazky na dodanie tovarov, zákaziek na uskutočnenie stavebných prác, zákaziek na poskytnutie služieb.

2. Oznámenie o vyhlásení postupu podprahovej zákazky – doručenie výzvy vybraným uchádzačom, na internete, na výveske vo vestibule úradu.

3. Súťažné podklady.

4. Doklad o úhrade za súťažné podklady, ak sa požadovala.

5. Zoznam uchádzačov, ktorým sa poskytli súťažné podklady.

6. Doklad o vymenovaní členov komisie na vyhodnotenie ponúk, čestné vyhlásenia členov komisie, záznam o inštruktáži pre členov komisie.

7. Záznam z otvárania obálok, dokumentácia o zaslaní záznamu z otvárania ponúk uchádzačom

8. Zápisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok účasti.

9. Zápisnica z vyhodnotenia ponúk s príslušnými prílohami o priebeh vyhodnotenia ponúk.

10. Dokumentácia o zaslaní záznamu z otvárania ponúk uchádzačom.

11. Ponuky od uchádzačov.

12. Oznámenia výsledku verejného obstarávania (prípadne zrušení podprahovej zákazky uchádzačom.

13. Originál zmluvy.

14. Oznámenie o výsledku uchádzačom, na Internete, na výveske vo vestibule úradu.

15. Príp. iné dokumenty.

Zákazky s nízkymi hodnotami:

1. Žiadosť na obstarávanie tovarov, služieb a prác.

2. Dokumentácia o vykonanom prieskume trhu.

3. Doklad o oprávnení podnikať od vybraného uchádzača (ak je potrebný).

4. Oznámenie o výsledku na Internete.
5. Príp. iné dokumenty.
Príloha č.2 k IS o VO

Hlavné činnosti, ktoré súvisia s použitými postupmi verejného obstarávania

Verejná súťaž

Spracovanie požiadavky na obstaranie zákazky na dodanie tovaru, zákaziek na uskutočnenie stavebných prác, zákaziek na poskytnutie služieb.

Spracovanie súťažných podkladov.

Zverejnenie oznámenia o vyhlásení postupu súťaže.

- vo Vestníku verejného obstarávania,

- v Úradnom vestníku Európskej únie

- na Internete

Poskytovanie súťažných podkladov a evidencia uchádzačov.

Vysvetľovanie súťažných podkladov, prípadne podkladov preukazujúcich splnenie podmienok účasti vo verejnej súťaži.

Preberanie ponúk.

Menovanie členov komisie na hodnotenie ponúk.

Inštruktáž pre členov komisie na hodnotenie ponúk.

Otváranie obálok s ponukami, vyhodnotenie ponúk.

Zaslanie záznamu z otvárania ponúk uchádzačom.

Odovzdanie zápisnice z vyhodnotenia ponúk (vrátane všetkých predložených ponúk) komisii

pre verejné obstarávanie.

Doručenie oznámenia o poradí úspešnosti ponúk s odôvodnením uchádzačom.

Prijatie návrhu zmluvy predloženej uchádzačom, ktorého ponuka bola najúspešnejšia, ak nebola podaná námietka resp. jej prijatie po vyriešení námietky.

Zverejnenie výsledku verejnej súťaže

- vo Vestníku verejného obstarávania

- v Úradnom vestníku Európskej únie

- na Internete.

Užšia súťaž

Spracovanie požiadavky na obstaranie zákazky na dodanie tovaru, zákaziek na uskutočnenie stavebných prác, zákaziek na poskytnutie služieb na obstaranie tovaru.

Spracovanie súťažných podkladov.

Zverejnenie oznámenia o vyhlásení užšej súťaže

- vo Vestníku verejného obstarávania,

- v Úradnom vestníku Európskej únie

- na Internete.

Preberanie dokladov preukazujúcich splnenie podmienok účasti záujemcov v užšej súťaži.

Vyhodnotenie finančného a ekonomického postavenia a technickej spôsobilosti záujemcov.

Oznámenie výsledkov vyhodnotenia o splnení podmienok účasti v užšej súťaži.

Zaslanie výzvy na predkladanie ponúk vybraným záujemcom.

Zaslanie súťažných podkladov, ak neboli súčasťou výzvy.

Poskytovanie súťažných podkladov a evidencia uchádzačov.

Vysvetľovanie súťažných podkladov.

Preberanie ponúk.

Menovanie členov komisie na hodnotenie ponúk.

Inštruktáž pre členov komisie.

Otváranie obálok s ponukami, vyhodnotenie ponúk.

Zaslanie záznamu z otvárania ponúk uchádzačom.

Odovzdanie zápisnice z vyhodnotenia ponúk (vrátane všetkých predložených ponúk) komisii pre verejné obstarávanie.

Doručenie oznámenia o poradí úspešnosti ponúk s odôvodnením uchádzačov .

Prijatie návrhu zmluvy predloženej uchádzačom, ktorého ponuka bola najúspešnejšia, ak nebola podaná námietka resp. jej prijatie po vyriešení námietky.

Zverejnenie výsledku užšej súťaže.

- vo Vestníku verejného obstarávania,

- v Úradnom vestníku Európskej únie

- na Internete.

Rokovacie konanie so zverejnením

Spracovanie požiadavky na obstaranie zákazky na dodanie tovaru, zákaziek na uskutočnenie stavebných prác, zákaziek na poskytnutie služieb

Odôvodnenie splnenia podmienky použitia rokovacieho konania so zverejnením.

Zverejnenie oznámenia o vyhlásení rokovacieho konania so zverejnením

- vo Vestníku verejného obstarávania,

- v Úradnom vestníku Európskej únie

- na Internete.

Preberanie dokladov preukazujúcich splnenie podmienok účasti záujemcov v rokovacom konaní so zverejnením.

Vyhodnotenie finančného a ekonomického postavenia a technickej spôsobilosti záujemcov.

Oznámenie výsledkov vyhodnotenia o splnení podmienok v rokovacom konaní so zverejnením.

Zaslanie výzvy vybraným záujemcov k rokovaniu.

Rokovania s vybranými záujemcami uskutočňované s každým záujemcom osobitne.

Spracovanie súťažných podkladov.

Zaslanie výzvy na predkladanie ponúk vybraným záujemcom.

Zaslanie súťažných podkladov, ak neboli súčasťou výzvy.

Poskytovanie súťažných podkladov a evidencia uchádzačov.

Vysvetľovanie súťažných podkladov.

Preberanie ponúk.

Menovanie členov komisie na hodnotenie ponúk.

Inštruktáž pre členov komisie.

Otváranie obálok s ponukami, vyhodnotenie ponúk.

Zaslanie záznamu z otvárania ponúk uchádzačom.

Odovzdanie zápisnice z vyhodnotenia ponúk (vrátane všetkých predložených ponúk) komisii pre verejné obstarávanie.

Doručenie oznámenia o poradí úspešnosti ponúk s odôvodnením uchádzačom.

Prijatie návrhu zmluvy predloženej uchádzačom, ktorého ponuka bola najúspešnejšia, ak nebola podaná námietka resp. jej prijatie po vyriešení námietky.

Zverejnenie výsledku rokovacieho konania so zverejnením.

- vo Vestníku verejného obstarávania,

- v Úradnom vestníku Európskej únie

- na Internete.

Rokovacie konanie bez zverejnenia

Spracovanie požiadavky na obstaranie zákazky na dodanie tovaru, zákaziek na uskutočnenie stavebných prác, zákaziek na poskytnutie služieb

Odôvodnenie splnenia podmienky použitia rokovacieho konania bez zverejnenia.

Zaslanie výzvy vybranému záujemcovi k rokovaniu.

Preberanie dokladov preukazujúcich splnenie podmienok účasti v rokovacom konaní so zverejnením od vybraného záujemcu.

Vyhodnotenie finančného a ekonomického postavenia a technickej spôsobilosti vybranému záujemcovi.

Oznámenie výsledkov vyhodnotenia o splnení podmienok v rokovacom konaní bez zverejnenia.

Zaslanie výzvy vybranému záujemcovi na predloženie zmluvy na dodávku predmetu obstarávania.

Prijatie návrhu zmluvy predloženej uchádzačom, ktorého ponuka bola najúspešnejšia, ak nebola podaná námietka resp. jej prijatie po vyriešení námietky.

Zverejnenie výsledku rokovacieho konania bez zverejnenia

- vo Vestníku verejného obstarávania,

- v Úradnom vestníku Európskej únie

- na Internete.

Podprahové zákazky

Spracovanie požiadavky na obstaranie zákazky na dodanie tovaru, zákaziek na uskutočnenie stavebných prác, zákaziek na poskytnutie služieb

Spracovanie súťažných podkladov.

Zverejnenie oznámenia o vyhlásení podprahovej užšej súťaže

- zaslanie výzvy vybraným uchádzačom.

- na Internete, na výveske vo vestibule úradu.

Preberanie dokladov preukazujúcich splnenie podmienok účasti v podprahovom obstarávaní

Vyhodnotenie finančného a ekonomického postavenia a technickej spôsobilosti uchádzačov (ak to vyžaduje predmet obstarávania).

Oznámenie výsledkov vyhodnotenia o splnení podmienok účasti.

Zaslanie výzvy na predkladanie ponúk vybraným záujemcom.

Zaslanie súťažných podkladov, ak neboli súčasťou výzvy.

Poskytovanie súťažných podkladov, ak neboli súčasťou výzvy

Vysvetľovanie súťažných podkladov.

Preberanie ponúk.

Menovanie členov komisie.

Inštruktáž pre členov komisie.

Otváranie obálok s ponukami, vyhodnotenie ponúk.

Zaslanie záznamu z otvárania ponúk uchádzačom.

Odovzdanie zápisnice z vyhodnotenia ponúk (vrátane všetkých predložených ponúk) komisii pre verejné obstarávanie.

Doručenie oznámenia o poradí úspešnosti ponúk s odôvodnením uchádzačom.

Prijatie návrhu zmluvy predloženej uchádzačom, ktorého ponuka bola najúspešnejšia.

Zverejnenie výsledku podprahového obstarávania

Zverejnenie oznámenia vo VVO do 14 dní od podpisu zmluvy.

- zaslanie výsledku uchádzačom

- na Internete, na výveske vo vestibule úradu

Zákazky s nízkymi hodnotami

Spracovanie požiadavky na obstaranie zákazky na dodanie tovaru, zákaziek na uskutočnenie stavebných prác, zákaziek na poskytnutie služieb.

Vykonanie prieskumu trhu.

Rokovanie s vybraným uchádzačom.

Preberanie dokladov preukazujúcich splnenie podmienok účasti v podprahovom obstarávaní s nižšou cenou (ak to vyžaduje predmet obstarávania).

Oznámenie výsledkov vyhodnotenia o splnení podmienok účasti v rokovacom konaní bez zverejnenia.

Prijatie návrhu zmluvy predloženej vybraným uchádzačom.

Zverejnenie výsledku podprahového rokovacieho konania bez zverejnenia na Internete.

Príloha č.3 k IS o VO

TECHNICKÉ POŽIADAVKY

1. Technické požiadavky na stavebné práce na účely tohto zákona vychádzajú z technických špecifikácií, ktorými sa určujú charakteristické vlastnosti stavebných prác, ktoré umožňujú, aby stavebné práce boli opísané tak, aby spĺňali určený účel. Technické požiadavky zahŕňajú najmä charakteristiky výrobku a materiálu podľa osobitného predpisu úrovne environmentálneho profilu a ďalšie požiadavky, ako je napríklad dostupnosť pre osoby so zdravotným postihnutím. Zahŕňajú aj pravidlá na projektovanie, určovanie ceny, skúšobné podmienky, kontrolné podmienky, podmienky prevzatia stavebných prác, ako aj metódy a techniky výstavby a všetky ostatné technické podmienky, ktoré sa určia na základe všeobecne záväzných predpisov alebo technických noriem a ktoré súvisia so skončením stavebných prác a s materiálmi alebo časťami, ktoré tieto stavebné práce zahŕňajú.

2. Technické požiadavky na tovar a služby na účely tohto zákona vychádzajú z technických špecifikácií, ktorými sa určujú charakteristické vlastnosti tovaru a služieb. Tieto technické požiadavky zahŕňajú najmä charakteristiky výrobkov a materiálu podľa osobitného predpisu.1)

3. Norma na účely tohto zákona je technická norma podľa osobitného predpisu. 2)

4. Európska norma na účely tohto zákona je norma podľa osobitného predpisu.2)

5. Slovenská technická norma na účely tohto zákona je norma podľa osobitného predpisu.2)

6. Európske technické osvedčenie na účely tohto zákona je kladné technické hodnotenie vhodnosti použitia výrobku na konkrétny účel založené na splnení základných požiadaviek na stavby pomocou základných charakteristík výrobku a podmienok určených na jeho využitie a použitie, ktoré vydáva príslušná právnická osoba.

7. Spoločná technická špecifikácia na účely tohto zákona je technická špecifikácia vypracovaná v súlade s postupom uznaným členskými štátmi, ktorá bola uverejnená v Úradnom vestníku Európskej únie.

8. Technický odkaz na účely tohto zákona je akýkoľvek produkt vytvorený európskymi normalizačnými organizáciami okrem európskych noriem, prijatý ako reakcia na potreby trhu.

1) § 2 ods. 1 písm. i) zákona č. 264/1999 Z..z o technických požiadavkách na výrobky a o posudzovaní zhody a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov.

§ 3 zákona č.90/1998 Z..z o stavebných výrobkoch v znení zákona č. 134/2004 Z..z

2) § 5 zákona č. 264/1999 Z..z v znení neskorších predpisov

Príloha č. 4 k IS o VO 

ZÁPIS Z PRIESKUMU TRHU

K účtovnému dokladu číslo: 



Predmet zákazky:

Slovník spoločného obstarávania (CPV):

Spôsob vykonania prieskumu: zhromažďovaním cenníkov, informačných materiálov z výstav a veľtrhov, akciových letákov, katalógov, výstrižkov z časopisov a denníkov, informácií z internetových stránok, alebo telefonickým, elektronickým a faxovým oslovením dodávateľov.

	por. č.
	Dodávateľ

(obchodné meno,

adresa sídla)
	Cena v EUR


	Kontaktná osoba číslo telefónu
	Dátum a poznámka

	
	
	bez DPH
	s DPH
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	


Vybraný dodávateľ:

Zdôvodnenie výberu (ak nebola vybraná najnižšia cena):
Obstarávacia cena:

Doklady, ak sa požadovali, napr. doklad o oprávnení podnikať, výpis z obchodného registra, živnostenské oprávnenie, iné

Spôsob vzniku záväzku:

Na základe zmluvy a následnej fakturácie za dodávku tovarov, prác a služieb.

Na základe potvrdenej objednávky a následnej fakturácie za dodávku tovarov, prác a služieb.

Na základe telefonickej objednávky a následnej fakturácie za dodávku tovarov, prác a služieb alebo úhrady hotovosťou.

Vyhlasujem, že v súvislosti s týmto prieskumom spĺňam zákonné podmienky nestrannosti

a dôvernosti

......................................................................

zodpovedný zamestnanec: meno, priezvisko, funkcia a podpis

......................................................................

schválil: meno, priezvisko, funkcia a podpis

V Tekovských Lužanoch dňa ..............

Príloha č. 5 k IS o VO 

Adresy oslovených:

Váš list číslo / zo dňa 

Naše číslo 

Vybavuje / linka 

Tekovské Lužany

VEC: VÝZVA NA PREDLOŽENIE CENOVEJ PONUKY – ZASLANIE

Dovoľujeme si Vás požiadať o predloženie cenovej ponuky na dodanie tovaru/služby/stavebnej práce s názvom „.........“.

V prílohe Vám zasielame výzvu na predloženie cenovej ponuky podľa § 102 v rámci prieskumu trhu podľa zákona č. 25/2006 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov.

Na výber zmluvného partnera je použitý postup zákazka s nízkou hodnotou.

Veríme, že sa procesu verejného obstarávania zúčastnite a predložíte akceptovateľnú cenovú ponuku na požadovaný predmet zákazky v súlade s výzvou.

S pozdravom

.........................……………………….....................

Meno, priezvisko, funkcia, podpis osoby

splnomocnenej za verejného obstarávateľa

Príloha: Výzva na predloženie cenovej ponuky

Príloha č.6 k IS o VO 

V Ý Z V A

Zákazka s nízkou hodnotou

podľa § 102 zákona č. 25/2006 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov 

na dodanie tovaru/služieb/stavebných prác s názvom

„.........“.

Identifikácia verejného obstarávateľa:

Názov:

Sídlo:

IČO:

Telefón:

Fax:

Stránkové hodiny:

Kontaktná osoba:

e-mail:

Typ zmluvy:

napr. :

Zmluva o dielo podľa § 536 a nasl. Obchodného zákonníka

Kúpna zmluva podľa § 409 a nasl. Obchodného zákonníka

Zmluva na služby podľa § 269 Obchodného zákonníka

Objednávka na predmet zákazky

Miesto dodania predmetu zákazky:

Podrobný opis predmetu zákazky a jeho rozsah:

Slovník spoločného obstarávania:

Súvisiace tovary/služby/stavebné práce:

Možnosť rozdelenia cenovej ponuky:

Variantné riešenie:

Lehota na dodanie alebo dokončenie predmetu zákazky:

Uplynutie lehoty na predkladanie cenových ponúk: 

dňa .... do .... hod.

doručenie poštou na adrese uvedenej v bode 1. tejto výzvy a osobne na tej istej adrese, ponuky sa predkladajú v slovenskom jazyku a v EURO.

cenová ponuka neobsahuje návrh zmluvy; ten bude verejný obstarávateľ požadovať len od úspešného uchádzača.

Podmienky financovania: Predávajúcemu sa poskytne/neposkytne žiaden preddavok.

Predmet zákazky sa bude financovať formou bezhotovostného platobného styku v lehote splatnosti faktúr ..... kalendárnych dní odo dňa jej doručenia.

Kritéria na hodnotenie ponúk:

cena s DPH/bez DPH,

prípadne ďalšie kritéria.

.........................………………………............................

Meno, priezvisko, funkcia, podpis osoby

verejného obstarávateľa zodpovednej za prieskum trhu

Príloha č. 7 k IS o VO 

ZÁPIS Z PRIESKUMU TRHU

(oslovenie minimálne 3 dodávateľov, predloženie cenovej ponuky)

K účtovnému dokladu číslo:

Predmet zákazky:

Slovník spoločného obstarávania (CPV):

Spôsob vykonania prieskumu:

Termín vykonania prieskumu trhu:

Výzva zaslaná minimálne trom dodávateľom:

	por. č.
	Dodávateľ

(obchodné meno,

adresa sídla)
	Cena v EUR


	Kontaktná osoba číslo telefónu
	Dátum a poznámka

	
	
	bez DPH
	s DPH
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	


Vyhodnotenie prieskumu na základe určených kritérií:

Kritéria:

Spôsob hodnotenia:

Vybraný dodávateľ:

Zdôvodnenie výberu (ak nebola vybraná najnižšia cena):

Obstarávacia cena:

Doklady, ak sa požadovali, napr. doklad o oprávnení podnikať, výpis z obchodného registra, živnostenské oprávnenie iné

Spôsob vzniku záväzku:

Na základe zmluvy a následnej fakturácie za dodávku tovarov, prác a služieb.

Na základe potvrdenej objednávky a následnej fakturácie za dodávku tovarov, prác a služieb.

Na základe telefonickej objednávky a následnej fakturácie za dodávku tovarov, prác a služieb alebo úhrady hotovosťou.

Zápis obsahuje ako prílohu všetky cenové ponuky

Vyhlasujem, že v súvislosti s týmto prieskumom spĺňam zákonné podmienky nestrannosti

a dôvernosti

......................................................................

zamestnane zodpovedný za prieskum trhu: meno, priezvisko, funkcia a podpis

......................................................................

schválil: meno, priezvisko, funkcia a podpis

V Tekovských Lužanoch dňa ..............

Príloha č. 8 k IS o VO 

Adresa úspešného uchádzača:

Váš list číslo / zo dňa 

Naše číslo 
Vybavuje / linka 

Tekovské Lužany

VEC: OZNÁMENIE O VÝSLEDKU PRIESKUMU TRHU

         § 102 ZÁKONA č. 25/2006 Z. z.

Na základe našej výzvy naše číslo ... zo dňa ... nám bola v rámci prieskumu trhu doručená dňa ... Vaša cenová ponuka na predmet zákazky „................................“.

Po preskúmaní a vyhodnotení doručených cenových ponúk Vám oznamujeme, že Vaša cenová ponuka bola najúspešnejšia a preto Vašu cenovú ponuku akceptujeme. 

Zároveň Vás pozývame na rokovanie o uzavretí zmluvy, ktoré sa uskutoční dňa ................o ........ hod. v sídle verejného obstarávateľa na .............poschodí v miestnosti č....

Na rokovanie si prineste so sebou úradne overený doklad o oprávnení podnikať nie starší ako 3 mesiace ku dňu rokovania.

S pozdravom

.........................……………………….....................

Meno, priezvisko, funkcia, podpis

osoby splnomocnenej za verejného obstarávateľa

Príloha č.9 

Adresy neúspešných uchádzačov:

Váš list číslo / zo dňa

 Naše číslo 

Vybavuje / linka 

Tekovské Lužany

VEC: OZNÁMENIE O VÝSLEDKU PRIESKUMU TRHU

         § 102 ZÁKONA č. 25/2006 Z.z.

Na základe našej výzvy naše číslo ... zo dňa ... nám bola v rámci prieskumu trhu doručená dňa ...... Vaša cenová ponuka na predmet zákazky „................................“.

Po preskúmaní a vyhodnotení doručených cenových ponúk Vám oznamujeme, že neakceptujeme Vašu cenovú ponuku nakoľko, napr.:

a) Vami ponúknutá cena prekročila finančný limit pre použitie postupu verejného obstarávania alebo

b)  pri vyhodnotení cenových ponúk sa umiestnila na druhom, treťom...... mieste.

Za spracovanie cenovej ponuky Vám vyslovujeme poďakovanie.

S pozdravom

.........................………………………...................

    Meno, priezvisko, funkcia, podpis osoby

  splnomocnenej za verejného obstarávateľa
PAGE  

