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Obecné zastupitelstvo v Tekovskych Luzanoch na zaklade § 6 ods.1 zak. SNR ¢.369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov s pouzitim § 9 zak. ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci v
zneni neskorsich predpisov vydava pre uzemie obce Tekovské Luzany tieto

Zasady hospodarenia s majetkom obce Tekovské Luzany

] Oddiel I.
Uvodné ustanovenia

Organy obce a subjekty zriadené alebo zaloZené obcou Tekovské Luzany su povinné hospodarit s
majetkom obce, zveladovat ho a nakladat s nim v sulade so zakonom ¢&. 138/1991 Zb. o majetku obci v
zneni neskorsich predpisov (dalej len zakon o majetku obci) a tymito zasadami v prospech rozvoja
obce, jeho obyvatelov a tvorby Zivotného prostredia.

Cl.1

Podla § 1 zakona ¢.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov, je obec Tekovské
LuZany pravnickou osobou, ktora za podmienok ustanovenych zakonom samostatne hospodari s
vlastnym majetkom a viastnymi prijmami.

v

Cl. 2

Zasady upravuju a blizSie vymedzuiju:

e pojem majetok obce

e prava a povinnosti organizécii, ktoré obec zriadila alebo zaloZila pri sprave majetku
e podmienky prevodov vlastnictva majetku obce na iné pravnické a fyzické osoby

e postup prenechavania majetku do uZivania inym subjektom

e hospodarenie s pohladavkami a inymi majetkovymi pravami obce

e nakladanie s cennymi papiermi

e vklad majetku obce do obchodnych spoloCnosti

Oddiel Il.
Majetok obce

Cl. 3

1. Majetok obce Tekovské Luzany tvoria nehnutelné a hnutelné veci vratane finanénych prostriedkov,
ako aj pohladavky a iné majetkové prava, ktoré st vo vlastnictve obce podra zak. Cislo 138/1991 Zb. o
majetku obci v zneni neskorSich predpisov alebo ktoré obec nadobudne do vlastnictva prechodom z
majetku Slovenskej republiky na zéklade zakona o majetku obci alebo osobitného predpisu alebo
vlastnou ¢innostou. Majetkom obce je aj majetok nadobudnuty vlastnou Cinnostou spravcu a zavazky a
majetkové préva spravcu.

2. Podla § 4 ods. 3 zakona o majetku obci si majetkovymi pravami pohladavky a iné majetkové prava.
Iné majetkoveé prava su zalozné pravo, zadrzné pravo, vecné bremena a nehmotné prava — autorske,
patenty, objavy, vynélezy a pod.

3. Obec Tekovské Luzany hospodari so svojim majetkom samostatne alebo prostrednictvom spravcu
majetku obce (dalej len spravca), ktorym je jeho rozpoctova a prispevkova organizacia zriadena podfa




VSEOBECNE ZAVAZNE NARIADENIE Ucinnost:
OBCE TEKOVSKE LUZANY 15.06.2015
Zasady hospodarenia s majetkom

obce Tekovské Luzany
Strana 3z 31

zakona €. 523/2004 Z. z.. o rozpocCtovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorSich predpisov.
4. Hodnotou majetku sa rozumie:

- zostatkova cena vedena v Uctovnictve

- vSeobecna hodnota majetku podla osobitného predpisu stanovena znaleckym posudkom

- cenou obvyklou v mieste a Case prenechévania do najmu je cena urcena prislusnym VZN.
5. Obec Tekovské Luzany nadobuda majetok kupou, zamenou, darovanim, dedenim, rozhodnutim
organu $tatnej spravy, na zaklade zakona, vlastnou investi¢nou ¢innostou.
6. Darovanie nehnutefného majetku obce je nepripustné, ak osobitny zakon neustanovuije inak.
7. VSetky pravne Ukony, predmetom ktorych je nakladanie s majetkom obce musia mat pisomnu formu,
inak su neplatné.
8. Obec mbze svoj majetok vlozit ako vklad do zakladného imania obchodnej spolo¢nosti, méze zo
svojho majetku zalozit obchodnu spolo¢nost (pravnicku osobu) alebo vioZit svoj majetok ako vklad do
majetku zakladanych alebo existujucich obchodnych spolo¢nosti. Pravne a majetkové postavenie,
prava a povinnosti tychto spolo¢nosti upravuju vseobecne platné pravne predpisy a interné predpisy
prijaté organmi tychto spolo¢nosti. Pravnické osoby s majetkovou Uc¢astou obce predkladaju jedenkrat
roéne vyrocnl spravu Obecnému zastupitelstvu Tekovské Luzany.
V zmysle zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov, pdsobnost
Valného zhromazdenia a akcionara v obchodnych spolo¢nostiach s majetkovou ucastou obce vykonava
starosta obce.
9. Majetok obce zvereny do spravy rozpoctovej a prispevkovej organizacie zriadenej obcou zostava vo
vlastnictve obce Tekovské Luzany.
10. Majetok obce vloZeny ako podiel do existujucej obchodnej spolo¢nosti alebo majetok pouzity na
zalozenie obchodnej spolo¢nosti prestava byt majetkom obce a stava sa vlastnictvom obchodnej
spolo¢nosti.

v

ClL4

1. Majetok obce sluzi na pinenie jeho uloh.
2. Majetok obce mozno pouZzit najma na vykon samospravy, na verejné Ucely a na podnikatelsku
¢innost.

Oddiel IIL.
Prava a povinnosti pri hospodareni s majetkom obce

CL5

S majetkom obce su opravneni nakladat:

* obecné zastupitel'stvo

* starosta obce

« Statutarni zastupcovia subjektov zriadenych a zaloZenych obcou.

Tito st povinni majetok obce zvefadovat, chranit, zhodnocovat a za tymto uéelom su povinni najma:
- riadne uzivat a udrziavat majetok

- chrénit majetok pred poSkodenim, zni¢enim, stratou alebo zneuZitim

- pouzivat vSetky pravne prostriedky na ochranu majetku vratane bezodkladného uplatiovania prav a
opravnenych zaujmov pred prisluSnymi organmi
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- viest majetok v predpisanej evidencii
- vykonavat inventarizaciu majetku a zavazkov.

1. Obecné zastupitelstvo schvaluije:
a/ nadobudanie nehnutelnosti do vlastnictva obce, okrem prechodu vlastnictva zo zakona
b/ spdsob prevodu vlastnictva nehnutelného majetku vo vlastnictve obce, to neplati, ak je obec povinna
previest nehnutelny majetok podfa osobitného predpisu( z. €. 182/1993 Z. z. o vlastnictve bytov a
nebytovych priestorov v zneni neskorsich predpisov)
¢/ podmienky obchodnej verejnej sutaze, ak sa ma prevod vlastnictva nehnutelného majetku vo
vlastnictve obce realizovat na zaklade obchodnej verejnej sutaze
d/ prevody vlastnictva nehnutefného majetku vo viastnictve obce, ak sa realizuju priamym prevodom
el prevody vlastnictva hnutefného majetku vo viastnictve obce
f/ darovanie hnutefného majetku
g/ nakladanie s majetkovymi pravami nad hodnotu stanovenu v dalSich ustanoveniach tychto zasad
h/ vklady majetku obce do majetku zakladanych alebo existujucich obchodnych spoloénosti
ch/ zriadenie vecného bremena na nehnutelnosti v majetku obce
i/ prijatie uveru, pdZicky, zaloZenie majetku obce ako zaruky uveru poskytnutého obci
jl zalozenie a zruSenie obchodnych spolo¢nosti a inych pravnickych oséb
k/' prevod obchodného podielu v obchodnej spolo¢nosti s majetkovou u¢astou obce
a prechod majetku obchodnej spolo¢nosti na pravneho nastupcu
|/ zriadenie a zruSenie rozpoctovych a prispevkovych organizacii, zverenie majetku do ich
spravy a odnatie majetku zo spravy
m/ zdruzovanie obecnych prostriedkov a ucast v zdruzeniach
n/ nakladanie s pohfadavkami, prebyto€nym a neupotrebitelnym majetkom
o/ koncesné zmluvy na uskutocnenie stavebnych prac alebo koncesné zmluvy na poskytnutie sluzby
uzatvorené podfa osobitného predpisu ( z. €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov), a to trojpatinovou vacsinou vsetkych
poslancov.
p/ v inych pripadoch, ak to vyplyva z ustanoveni tychto zasad, platnych VZN a inych
vnutroorganizacnych noriem obce.

2. Starosta obce schvaluje:

a) vyuzitie prava polovnictva na pozemkoch vo vlastnictve obce

b) najom pozemku zastavaného stavbou vo vlastnictve najomcu vratane prilahlej plochy, ktora svojim
umiestnenim a vyuZitim tvori neoddelitelny celok so stavbou alebo najom pozemku zabezpecujuci
pristup k tejto stavbe

c) najom pozemku za ucelom vystavby komunikacii, chodnikov, parkovisk a k nim prifahlych pléch,
ktoré po vybudovani zostanu verejne pristupné a za ucelom vybudovania inzinierskych sieti

d) najom pozemku za ucelom umiestnenia zariadeni staveniska a zabezpec€enie pristupu k stavenisku
e) najom nebytovych priestorov vo vymere nepresahujucej 50 m2, vyuzivané na obchodné, restauracné,
kancelarske, reprezentacné, vyrobné, dielenské, skladové a dalSie podobné priestory vyuzivané na
podnikanie, pricom sa do vymery 50m2 nezapoditavaju spolocné priestory, podiel na spolo¢nych
priestoroch a sociélne zariadenia

f) umiestnenie oznagenia na obecnom mobiliari
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3.Statutdmy zastupca subjektu, ktorého zriadovatelom je obec, v ramci svojej &innosti zameranej na
plnenie uloh vyplyvajucich zo zriadovacej listiny moze po predchadzajucom suhlase obce nakladat so
zverenym majetkom spdsobom uvedenym v tychto zasadach.

4. Za hospodarenie s verejnymi prostriedkami zodpoveda starosta obce (ust. § 30 ods. 2 zakona

€. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov).
Jednotlivé porusenia finanénej discipliny obcou su taxativnym spdsobom vymedzené v ust. § 31 ods. 1
zakona €. 523/2004 Z.z. Ak obec porusi finanénu disciplinu podfa ust. § 31 ods. 1 pism. a) az n) zakona
€. 523/2004 Z.z., je povinna uplatnit' vo¢i svojmu zamestnancovi zodpovednému za poru$enie financne;
discipliny postup podfa zékona €. 311/2001 Z.z. Zakonnika prace v zneni neskorSich predpisov
(uplatnenie vSeobecnej zodpovednosti zamestnanca za Skodu podfa ust. § 179 a nsl. Zakonnika prace).

Oddiel IV.
Nakladanie s majetkom obce

Postup pri nakladani s majetkom obce
CL6

1.V pripadoch, kde je nakladanie s majetkom obce vyhradené obecnému zastupitelstvu, predklada
prisludny odbor OcU spracovany material na rokovanie komisie pre financie a spravu majetku, do
kompetencie ktorej posudenie otazky o spdsobe nakladania s majetkom obce nalezi.

2. Navrh spracovany komisiou so stanoviskami poradnych organov je predlozeny na rokovanie a na
rozhodnutie obecnému zastupitel'stvu.

Nakladanie s majetkom so Specialnym rezimom
CL7

1. Obec je povinna zachovat ucelové urenie majetku, ktory nadobudla podla § 2b ods. 1 a § 2¢
zakona €. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorSich predpisov, ktory ku diiu prechodu majetku
SR na obec sluzi na vychovno-vzdelavaci proces v oblasti vzdelavania, vychovy, innosti s nimi
bezprostredne slvisiace, na zabezpecenie socialnej pomoci a zdravotnej starostlivosti.

2. Povinnost uvedena v tomto bode sa skonéi na zaklade rozhodnutia OZ z dévodov uvedenych v § 7a
ods. 2 pism. a) az d) zak. €. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorSich predpisov.

3. Na majetok uvedeny v odseku 1 nemozno zriadit zalozné pravo, zabezpecovaci prevod prava,
uskutocnit vykon rozhodnutia, konkurzné a vyrovnavacie konanie podia osobitnych zakonov.

Sposoby prevodu vlastnictva majetku obce
CL. 8

1. Ak zakon o majetku obci neustanovuije inak, obec musi vykonat prevod vlastnictva svojho majetku
niektorym z nasledovnych spdsobov:
al na zéklade obchodne;j verejnej sutaze( dalej len OVS)
b/ dobrovolnou drazbou
¢/ priamym predajom najmenej za cenu vo vySke vSeobecnej hodnoty majetku stanovenej
podla osobitného predpisu
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2. O spbsobe prevodu vlastnictva k nehnutefnému majetku vzdy rozhoduje obecné zastupitelstvo.
O spbsobe prevodu vlastnickeho prava k hnutelnému majetku jeho predajom rozhoduje obecné
zastupitelstvo, ak obstaravacia cena takéhoto majetku je vy$Sia ako 500€. Ak obstaravacia cena
hnutelného majetku je nizSia alebo rovna 500€, rozhoduje o spdsobe jeho predaja starosta obce.

2.1. Predaj na zaklade obchodnej verejnej sutaze

1.Vyhlasovatefom OVS je Obec Tekovské Luzany a zadavatefom je odborne spdsobila osoba na
vykonavanie OVS, ktoru urci starosta obce.
2.Zadavatel spracuje navrh sutaznych podmienok, ktoré schvaluje OZ.
3. Podmienky OVS schvalené spdsobom podfa ods. 2 obec uverejni minimalne na 15 dni pred
uzavierkou na podavanie navrhov do OVS, a to na svojej Uradnej tabuli a na internetovej stranke obce..
zohladnené aj dalSie suvisiace naklady, zlozenie zabezpeky - ak je pozadovana, zakladné podmienky,
na ktorych vyhlasovatel trva (spdsob realizacie vystavby, terminy, predkupné pravo a iné podmienky
zavislé od konkrétnych okolnosti), ur€enie spdsobu podavania navrhov (zalepena obalka, lehota,
oznacenie OVS, lehota na predloZenie ponuky, vratenie zabezpeky, zruSenie OVS, ak si to zadavatel
vyhradi).
4. Pri prevode vlastnictva obchodnou verejnou sutazou sa ponukovéa cena tvori z ceny stanovene;
podla znaleckého posudku a inych nakladov obce spojenych s vyhlasenim OVS (napr. pohladavky,
naklady na vypracovanie geometrického planu, znaleckého posudku).
5. Ugastnikmi sitaze mdzu byt:

- pravnické osoby a fyzické osoby starsie ako 18 rokov (dalej uchadzac)

- uchadzaci musia mat splnené vsetky danove, poplatkové a iné finan¢né povinnosti voci

vyhlasovatelovi, o deklaruju Cestnym vyhlasenim.

Uchadzacmi nesmu byt osoby, ktoré sa podielaju na priprave vyhlasenia OVS, ¢lenovia sutaznej
komisie, prizvani experti (dalej vyli¢ené osoby), ako i osoby blizke vylu¢enym osobam.
Viyhlasovatel OVS nehradi naklady uchadzacov spojené s uéastou v OVS.
6. Vyhlasovatel uchovava sutazné navrhy v neporusenom stave az do terminu zasadnutia sutaznej
komisie. Mena uchadzacov nesmu byt zverejnené.

2.1.1 Sutazné komisia

1. Na otvaranie a vyhodnotenie sutaznych navrhov menuje starosta obce najneskér do 10 dni po
vyhlaseni OVS komisiu, ktord ma neparny pocet a je zlozena z poslancov OZ, zo zamestnancov obce a
pripadne z externych odbornikov podfa povahy predmetu OVS.

2. Clenmi sttaznej komisie nesmu byt osoby blizke k uchadzatom sutaze. Clen sitaznej komisie
nesmie byt uchadzacom, nesmie byt osobou blizkou k uchadzacovi, nesmie byt osobou v pracovnom
alebo v obdobnom pracovnom vztahu k uchadzacovi. Dalej nesmie byt ani spoloénikom, ani élenom
organu pravnickej osoby, ktora podala sutazny navrh. Spinenie tychto podmienok deklaruje pisomnym
vyhlasenim po otvoreni obalok s ponukami.

3. Sutazna komisia mdze zahajit svoju Cinnost iba ak je pritomna nadpoloviéna vaésina ¢lenov.

2.1.2 Otvaranie sutaznych navrhov

1. Predseda sutaznej komisie skontroluje neporusenost obalov, oznami celkovy pocet predloZenych
sutaznych navrhov, o€isluje ich a v poradi v akom boli predloZené ich otvori. Sitazné navrhy sa
otvaraju postupne a vSetky ich Casti sa oznacia prislusSnym poradovym ¢islom sutazného navrhu.
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2. Na otvarani sutaznych navrhov maju pravo zucastnit sa uchadzaci, ktori dorucili sutazny navrh a ich
zastupcovia, ktorych na to pisomne poverili.

Predseda komisie precita pritomnym mend, obchodné mena, sidla uchadzacov a pondkanu finanénu
Giastku. Dal$i obsah siitaznych navrhov sa nesmie zverejnit.

3. Komisia vylci sitazny navrh, ktory nespifia schvalené siitazné podmienky, potom pristipi k
samotnému vyhodnoteniu sutaznych navrhov.

4. Pri hodnoteni sutaznych navrhov postupuje podfa kritérii uvedenych v sitaznych podmienkach.
5.V pripade, ze komisia na zaklade hodnoteni kritérii urci, Ze ani jeden sutazny navrh nie je vyhovuijuci,
skon€i sa OVS bez vyberu vitazného sutazného navrhu.

6. O otvarani obalok so sutaznymi navrhmi a o vyhodnoteni sutaznych navrhov sutazna komisia
vyhotovi zapisnicu, ktoré obsahuje najma:

a) udaje o zlozeni komisie a o pritomnych uchadzacoch

b) Udaje o pocte predloZenych sutaznych navrhov,

¢) menovity zoznam sutaznych navrhov, ktoré boli vyli¢ené, s odévodnenim pricin ich vylucenia,

d) menovity zoznam uchéadzacov, ktorych sutazné navrhy su zaradené do vyhodnotenia

e) zoznam sutaznych navrhov, ktoré boli vyhodnotené,

f) vysledok hodnotenia.

7. Zapisnicu o otvarani sutaznych navrhov a o vyhodnoteni sutaznych navrhov podpisuju vSetci
Clenovia sutaznej komisie pritomni na zasadnuti. Tym sa vyhodnotenie sutaznych navrhov konci.

8. Zapisnica o otvarani sutaznych navrhov a o vyhodnoteni sutaznych névrhov je podkladom pre
spracovanie materialov pre starostu obce a nasledne na rokovanie OZ.

9. Vysledky obchodnej verejnej sutaze vyhlasovatel pisomne oznami uchadzaCom do 7 pracovnych dni
od zasadnutia sutaznej komisie.

10. Vyhlasovatel vrati neispesSnym uchadzacom zabezpeku v lehote do 7 pracovnych dni od
zasadnutia sutaznej komisie.

2.1.3 Prijatie sutazného navrhu

1. Po schvaleni v OZ vyhlasovatel OVS najneskér do 7 dni pisomne vyrozumie uchadzaca na prvom
mieste, Ze jeho sutazny navrh prijima, vyzve ho na zaplatenie kupnej ceny resp. doplatku kupnej ceny,
ak uchadzac zloZil zabezpeku a na uzavretie zmluvy v lehote do 30 dni od prijatia uznesenia OZ.

2. Vo vyzve na uzavretie kupnej zmluvy pou i vitazného uchadzaca, ze ak nebude uzatvorena v
stanovenej lehote kupna zmluva z akychkolvek dévodov na strane uchadzaca, ma sa za to, Ze
uchadza¢ nemé zaujem o uzatvorenie kupnej zmluvy a Ze sa nevrati zloZzena zabezpeka.

3. Ak to vyhlasovatel bude povazovat za ucelné, méze oznamit uchadzacovi vyhodnotenému na
druhom mieste prediZenie lehoty viazanosti jeho sitazného navrhu pre pripad, ze neddjde k
uzatvoreniu zmluvy s uchadza¢om vyhodnotenym na prvom mieste za predpokladu, Ze obec bude mat
zaujem o uzatvorenie zmluvy s takymto uchddzacom podla nim predloZenej ponuky.

4. Vlyhlasovatel predloZi prislusnu zmluvu na vklad do katastra nehnutelnosti aZ po zaplateni kipnej
ceny.

2.2. Predaj formou drazby

1. Predaj majetku vo vlastnictve obce Tekovské Luzany formou dobrovolnej drazby sa realizuje na
zaklade rozhodnutia OZ a v sulade so zak. €. 527/2002 Z. z. o dobrovolnych drazbéch v zneni
neskorsich predpisov.
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2. Podmienky ucasti na drazbe, priebeh drazby, draZobnu zabezpeku a dalSie naleZitosti suvisiace s
dobrovolnou drazbou su veobecne vymedzené v prisluSnych ustanoveniach zékona €. 527/2002 Z. z.
o dobrovolnych drazbach v zneni neskorSich predpisov.

3.V pripade, ze obecné zastupitelstvo schvali odpredaj majetku obce drazbou, bude sa tento odpredaj
rieSit’ prostrednictvom subjektu, ktory je opravneny vykonavat takuto Cinnost.

4. Pri prevode vlastnictva draZzbou sa ponukova cena tvori z ceny stanovenej podfa znaleckého
posudku a inych nékladov obce spojenych s uskutocnenim drazby (napr. pohladavky, néklady na
vypracovanie geometrického planu, znaleckého posudku).

2.3. Priamy predaj

1. Priamy predaj majetku obce sa realizuje na zaklade uznesenia OZ.

2. Obec zverejni svoj zamer predat majetok priamym predajom najmenej na 15 dni pred uzavierkou na

dorucenie cenovych ponuk zaujemcov, a to na uradnej tabuli obce a na internetovej stranke obce.

2. Obec nemdZze formou priameho predaja previest vlastnictvo svojho majetku, ak vSeobecna hodnota

majetku stanovena podfa osobitného predpisu presiahne 40 000 eur, pricom stanovenie vSeobecnej

hodnoty nesmie byt v der schvalenia prevodu obecnym zastupitelstvom starSie ako 6 mesiacov.

3. Obec nemdZze previest priamym predajom vlastnictvo svojho majetku na fyzicku osobu, ktora je

v obci:

a) starostom obce

b) poslancom obecného zastupitelstva

c) Statutarnym organom alebo ¢lenom Statutarneho organu pravnickej osoby zriadenej alebo zaloZenej
obcou

d) prednostom obecného Uradu

e) zamestnancom obce

f) hlavnym kontrolérom obce

g) blizkou osobou 0s6b uvedenych pod pism. a, az f,

4. Obec nemoze previest vlastnictvo svojho majetku priamym predajom na pravnicku osobu, v ktore;

zakladatefom, vlastnikom obchodného podielu, Statutdrmym organom alebo ¢lenom $tatutédrneho

organu, ¢lenom riadiaceho, vykonného alebo dozorného organu je osoba uvedena v ods. 3. Vynimkou

su pravnické osoby, ktorych zakladatefom je Obec Tekovské Luzany alebo v ktorych ma Obec

Tekovské Luiany svoj obchodny podiel.

Vv

ivve

posudkom.

Osobitné ustanovenia o predaji majetku

Ustanovenie tychto zasad upravujucich predaj hnutelného a nehnutelného majetku vo vlastnictve obce
sa nepouziju pri
- prevode nehnutelného majetku, ktory je obec povinna previest podla osobitného predpisu alebo
ktorym sa realizuje pravo na prednostny prevod podia osobitného predpisu (z. €. 182/1993 Z. z. o
vlastnictve bytov a nebytovych priestorov v zneni neskorSich predpisov)
- prevode pozemku zastavaného stavbou vo vlastnictve nadobudatela vratane prilahlej plochy, ktora
svojim umiestnenim a vyuzitim tvori neoddelitefny celok so stavbou

- prevode podielu majetku obce, ktorym sa realizuje zakonné predkupné pravo
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- prevode hnutelnej veci, ktorej zostatkova cena je nizSia ako 3 500 eur

- prevodoch majetku z dévodu hodného osobitného zretela, o ktorych zastupitelstvo rozhodne
trojpatinovou vacsinou vietkych poslancov, pri€om osobitny zretel musi byt zdévodneny. Zamer
previest majetok tymto spésobom je obec povinna zverejnit najmenej na 15 dni pred schvalovanim
prevodu zastupitelstvom na svojej Uradnej tabuli a na svojej internetovej stranke, pricom tento zamer
musi byt zverejneny pocas celej tejto doby.

Oddiel V.
Zverenie majetku do spravy

Cl.9

1. Obec mbze zverit svoj hnutelny a nehnutelny majetok do spravy subjektom, ktoré obec zriadila ako
svoje rozpodtové a prispevkové organizacie podla zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoCtovych pravidlach
verejnej spravy v zneni neskorsich predpisov (dalej len spravca ). Vecné a finanéné vymedzenie
majetku zvereného do spravy je uvedené v zriadovacej listine. V priebehu ¢innosti spravcu moze obec
zverit spravcovi do spravy dalSi majetok pisomnym protokolom uzatvorenym medzi zriadovatelom a
spravcom. Obsahom protokolu je najma:

- identifikacia zvereného majetku

- hodnota zvereného majetku podla Udajov uctovnej evidencie

- prava a zavazky vyplyvajuce z nakladania so zverenym majetkom

- dalSie povinnosti a skutoCnosti vztahujuce sa k prevadzanému majetku.

2. Sprava majetku obce je suhrn opravneni a povinnosti spravcu k tej ¢asti majetku, ktord mu obec
zverila do spravy alebo ktory spravca nadobudol viastnou ¢innostou.

3. Spravca je opravneny majetok obce drzat, uzivat na plnenie Uloh v ramci predmetu ¢innosti alebo v
suvislosti s nim, brat' z neho uzitky a nakladat s nim v sulade so zakonom o majetku obci, tymito
zasadami a vSetkymi ostatnymi pravnymi predpismi a rozhodnutiami OZ.

4. Pravne ukony pri nakladani s majetkom obce spravca vykonava v mene obce Tekovské Luzany, teda
uvadza, ze ide o majetok obce a ukony realizuje ako spravca.

5. Spravca je opravneny vykonavat pravne Ukony v€itane konania pred sudmi a inymi organmi vo
veciach majetku vo vlastnictve obce, ktory spravuje.

6. Majetok zvereny do spravy ako aj majetok nadobudnuty spravcom je majetkom obce, spravca nie je
nositelom vlastnickeho prava, ale spravcom.

7. Nakladanie spravcu so zverenym majetkom obce podlieha predchadzajucemu schvéleniu obcou,
v€itane prenechania majetku do najmu a vypoZicky.

8. Na subjekty, ktorym bol majetok zvereny do spravy prechadzaju aj majetkové prava a zavazky
suvisiace s tymto majetkom.

9. Spravca je povinny:

al viest zvereny majetok v predpisanej uctovnej evidencii

b/ nakladat so spravovanym majetkom hospodérne a uéelne

c/ odpisovat zvereny majetok v sulade s platnymi uctovnymi predpismi.

10. Spravca je opravneny vyvijat na spravovanom majetku aj podnikatel'sku ¢innost'.

11. Spravca nie je opravneny zvereny majetok scudzovat.

12. Obec Tekovské Luzany je opravnena subjekty, ktorym majetok zveril do spravy, kontrolovat.
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CL. 10

Sprava hnutelného a nehnutelného majetku obce zanika:

1. Rozhodnutim OZ o odnati zo spravy. Po schvaleni v OZ sa odiatie majetku vykona formou
pisomného protokolu medzi obcou a prislusnym subjektom.

2. Obec moze odnat majetok obce zvereny do spravy jednotlivym subjektom, ak

al si neplnia povinnosti uvedené v zmluve a vo VZN

b/ ak ide o majetok prebytoény a neupotrebitelny alebo nevyuzivany na svoj ucel

c/ ak je to v zaujme lepSieho vyuzitia tohto majetku

Cl. 11

1. Za odstranenie havarijného stavu na nehnutelnosti, ktora je predmetom spravy zodpoveda Statutarny
zastupca spravcu.

2. Opravy velkého rozsahu /generalne/ zabezpecuje vlastnik nehnutefnosti v stlade so zakonom o
verejnom obstaravani a rozpoctom pre prislusny kalendarny rok.

Oddiel VL.
Prebyto€ny a neupotrebitelny majetok obce

Cl. 12

1. Prebytocnym je hnutelny a nehnutelny majetok obce, ktory obec alebo jeho subjekty vykonavajuce
spravu trvalo nevyuzivaju na plnenie svojich Uloh. Za prebyto¢nu sa povazuije aj ta Cast majetku, ktora
presahuje rozsah primerany potrebam subjektov hospodérenia.

2. Neupotrebitefnym je hnutelny a nehnutelny majetok obce, ktory pre svoje uplné opotrebenie alebo
poskodenie, zastaranost, nehospodarnost v prevadzke nemdze uz sluzit svojmu ucelu.

Za neupotrebitelné sa povazuju aj budovy a stavby, ktoré treba odstranit' v dosledku vystavby,
prestavby alebo rozSirenia objektu.

3. Obec a subjekty spravujuce majetok obce mozu prebytoCny alebo neupotrebitelny majetok navrhnut
na vyradenie:

al dielCej inventarizaCnej komisii pri inventarizacii majetku

b/ ustrednej inventarizacnej komisii podla potreby

4. Navrhy na vyradenie prebyto¢ného a neupotrebitelného majetku predkladaju dielCie inventarizaéné
komisie UIK.

5. Vyradenie, spdsob likvidacie prebytocneho a neupotrebitelného hnutelného majetku a jeho predajnu
cenu navrhuje UIK obecnému zastupitelstvu.

6. Postup navrhnuty UIK schvaluje OZ alebo starosta obce v zavislosti od vy$ky hodnoty prebyto&ného
alebo neupotrebitelného majetku.

7. Sprava bude predkladana minimalne 1x za rok OZ.

8. Pre nakladanie s prebytoénym alebo neupotrebitelnym majetkom menuje kazdoroéne starosta obce
vyradovaciu komisiu spolu s UIK a DIK.

Vlyradovacia komisia po schvéleni organom uvedenym v bode 5. preveri prebyto¢nost alebo
neupotrebitelnost majetku obce a dohliada na navrhovany spdsob likvidacie. Postup komisie sa
zaznamenava v zapisnici.

9. Neupotrebitelny majetok, pri ktorom je zrejmé, Ze ho nemdéze vyuZit pravnicka alebo fyzicka osoba sa
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fyzicky zlikviduje. Rovnako sa naloZi s prebytocnym majetkom, o ktory neprejavili zaujem préavnické
alebo fyzické osoby.

10. Subjekty spravujice majetok obce mdzu schvaleny prebytocny alebo neupotrebitelny majetok
zlikvidovat po predchadzajucom suhlase obce, a to na vlastné naklady. Ziskané finan¢né prostriedky
budu ich prijmom.

Oddiel VII.
Rozhodovanie o Skode sposobenej na majetku obce

ClL.13

1. O rieSeni $kdd spdsobenych na majetku obce rozhoduje starosta obce na navrh Skodovej komisie.
Skodova komisia sa riadi svojim $tatitom. Skodovii komisiu menuje starosta obce.

2. Obcou zriadené rozpoctové alebo prispevkové organizacie, Skoly a Skolské zariadenia s pravnou
subjektivitou si vytvaraju vlastné Skodové komisie, ktoré su poradnym organom Statutarneho zastupcu
organizacie a ich ulohou je najma navrhnut spdsob likvidacie Skody a jej nasledkov na majetku obce
vzniknutych v dosledku protipravnej ¢innosti nahlasenej na prislusnom policajnom organe.

3. Skodové komisie menuje $tatutarny zastupca, ktory disponuje rozhodovacou pravomocou pri
uplatiovani narokov na nahradu Skody.

4. Statutary zastupca uvedenych subjektov informuje OZ 1x ro&ne o vysledku vymahania a likvidacii
Skéd v ramci predkladania spravy o nakladani a hospodareni s majetkom obce.

Oddiel VIII.
Najom a vypozicka hnutelného a nehnutefného majetku obce inymi fyzickymi alebo pravnickymi
osobami

Cl. 14

1. Obec a subjekty zriadené obcou mdzu prenechat fyzickym osobam, fyzickym osobdm opravnenym
na podnikanie a pravnickym osobam majetok, ktory do¢asne nepotrebuju na plnenie svojich tloh na
dobu urcitu alebo neurcitu:

a) do najmu

b) do vypoZicky.

2. Zmluvy o prenechani majetku do uzivania musia mat pisomnu formu, inak st neplatné.

3. Obec je povinna pri prenechani majetku do najmu postupovat primerane podla ¢lanku 8 bod 1 pism.
a), b), ¢) tychto Zasad.

5. Postup podfa ¢lanku 14 bod 3 sa nevztahuje na najom:

a) hnutelnej veci vo vlastnictve obce, ktorej zostatkova cena je nizSia ako 3 500 eur

b) najmu majetku obce, ktorého trvanie s tym istym najomcom neprekro€i 10 dni v kalendarnom mesiaci
c) pripadov hodnych osobitného zretela, o ktorych OZ rozhodne 3/5 vacsinou vSetkych poslancov,
pricom osobitny zretel musi byt zdévodneny.

Zamer prenajat majetok tymto spdsobom je obec povinna zverejnit na dobu najmenej 15 dni pred
schvalovanim najmu OZ na Uradnej tabuli a na internetovej stranke, priCom tento zamer musi byt
zverejneny pocas celej tejto doby.

6. Za pripady hodné osobitného zretela sa v zmysle ust. § 9a ods. 9 pism. ¢) zak. ¢. 138/1991 Zb. o
majetku obci v zneni neskorSich predpisov povazuju najma tieto najmy majetku obce:

a) najom pozemku do vymery 100 m?, ktory nie je urCeny na vystavbu
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b) ndjom pozemku zastavaného stavbou vo vlastnictve najomcu vratane prifahlej plochy, ktora svojim
umiestnenim a vyuzitim tvori neoddelitelny celok so stavbou alebo najom pozemku zabezpecujuci
pristup k tejto stavbe

c) najom pozemku za ucelom vystavby komunikacii, chodnikov, parkovisk a k nim prifahlych pléch,
ktoré po vybudovani zostanu verejne pristupné a za ucelom vybudovania inzinierskych sieti

d) ngjom pozemku za Uc¢elom umiestnenia zariadeni staveniska a zabezpecenie pristupu k stavenisku
e) ndjom nebytovych priestorov vo vymere nepresahujlcej 50 m2, vyuzivané na obchodné, retauracné,
kancelarske, reprezentacné, vyrobné, dielenské, skladové a dalSie podobné priestory vyuzivané na
podnikanie, pricom sa do vymery 50m2 nezapocitavaju spolocné priestory, podiel na spolo¢nych
priestoroch a sociélne zariadenia

f) umiestnenie oznacenia na obecnom mobiliari.

Oddiel IX.
Hospodarenie s pohladavkami a zavazkami obce

Cl. 15

1. Obec a subjekty, ktoré vykonavaju spravu majetku obce su povinné starat sa o to, aby boli povinnosti
diZznikov riadne a v€as splnené, pripadne, aby sa pohladavka v€as uplatnila na prislusnych organoch.
2. Starosta obce alebo Statutarny zastupca subjektu, ktory vykonava spravu majetku obce, méze
diZznikovi povolit primerané splatky alebo povolit odklad zaplatenia dihu diZnikom pisomne uznaného ¢o
do dbvodu a vysky, pripadne priznaného na zaklade pravoplatného rozhodnutia sudu ¢i iného organu,
ak dIZnik preukazatelnym sp6sobom nemdZze dlh alebo splatku v€as zaplatit.

3. Splatky sa mézu povolit pod podmienkou, Zze sa dohodne splatnost celej pohfadavky v pripade
neuhradenia niektorej splatky.

V pripade zlepSenia majetkovych a zarobkovych pomerov diznika sa dohoda o povoleni splatok alebo
odklade splatok rusi.

Cl. 16

OZ rozhoduje o odpisani pohfadavok, teda trvalom upusteni od vymahania majetkovych prav v stlade s
§ 10 z&k. ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorSich predpisov.

Spravu predklada 1x ro¢ne komisia pre financie a spravu majetku.

Na zéklade rozhodnutia OZ je mozné trvale upustit od vymahania pohladavky pre jej nepatrnost.

Za nepatrnu pohladavku OZ uréuje pohladavku do vysky 33,19 eur.

Rovnako je mozné trvalo upustit od vymahania pohladavky na zaklade rozhodnutia OZ, ak je zrejmé, ze
pohladavka je nevymoZzitelna alebo jej vymahanie je nehospodarne.

Pohladavky je mozné odpisat:

1/ z dévodu smrti dIZnika

2/ pre nemajetnost dlznika

3/ na zaklade vysledku konkurzného konania a restrukturalizacie

4/ v mimoriadnych pripadoch z titulu hmotnej niidze po posudeni komisiou pre sociélne veci a verejny
poriadok

5/ ak ide o asocialne pripady (neprispdsobivi ob¢ania)
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6/ od vymahania nedanovych pohladavok (napr. zmluvné pokuty, uroky z omeskania, penale...) do
vySky 3,31 eur sa trvale upusta.

Cl. 17

K do¢asnému upusteniu od vymahania pohladavky je mozné prikrocit po splneni tychto podmienok:

1/ pohladavka je uznana ¢o do dévodu a vysky

2/ pohladavka je zabezpecena proti premiCaniu a zaniku

Po odpadnuti do¢asného upustenia od vymahania je obec povinna usilovat sa o jej véasné vymoZenie.
Docasne upustit od vymahania pohladavky je mozné na dobu 30 mesiacov.

Cl. 18

O povoleni splatok a do¢asnom upusteni od vymahania nedariovych pohlfadévok rozhoduje starosta
obce.

Cl. 19

Obec ako spravca dane je povinna pri povoleni odkladu platenia, povoleni splatok, odpisani darfiového
nedoplatku postupovat podla ust. § 59 az § 65 zakona €islo 511/1992 Zb. o sprave dani v zneni
neskorsich predpisov.

Oddiel X.
Hospodarenie s finanénymi prostriedkami, finanénou hotovost'ou a cennymi papiermi

Cl. 20

1. Obec Tekovské Luzany hospodari na zaklade schvaleného rozpodtu.

2. Rozpocet obce sa schvaluje na trojrocné obdobie, pricom zavazny je 1 rok, v termine do 31.
decembra predchadzajuceho roku. Pokial nebude schvaleny rozpocet obce v stanovenom termine, riadi
sa hospodarenie obce v Case od 1. januara rozpoctového roka do schvalenia rozpoctu rozpoctovym
provizoriom.

3. Prispevkova organizécia obce uhrédza svoje vydavky prednostne z vlastnych zdrojov.

Pokial prispevkovej organizacii nepostacuje na krytie vydavkov spojenych s ¢innostou, na ktort bola
zriadena, poukazuije jej zriadovatel na ucet v banke prispevok. Prispevok poskytuje podia schvéleného
rozpoctu.

Ak na Uhradu nevyhnutného vydavku neboli v rozpoCte zabezpecCené potrebné prostriedky, uskutocni
sa presun finanénych prostriedkov.

ClL. 21

1. Denny zostatok pokladni¢nej hotovosti po skonceni pracovného dia pre hlavnu pokladiu
obce — OcU sa stanovuje vo vyske 700 €.

2. Denny zostatok pokladnicnej hotovosti po skonceni pracovného dia pre vedlajSie pokladne
obce — OcU sa stanovuje vo vyske 350 €/pokladiia.

3. Pre ostatné pracoviska obecného Uradu, kde dochadza k vyberu finanénych prostriedkov,
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bude poskytnuta hotovost z hlavnej resp. vedlajSej pokladne vo forme zalohy pripadne
stalej zalohy.

4 Hotovost prekradujucu stanoveny denny zostatok mozu mat pokladne len vynimocne.
PrekroCenie schvaluje starosta obce.

5. Za hospodarenie, uschovanie a bezpe¢nu manipulaciu s finanénou hotovostou, ceninami
a cennymi listami zodpoveda prislusny zamestnanec, opravneny k tejto Cinnosti podfa
pracovnej zmluvy, ktory musi mat uzatvorenu so zamestnavatelom dohodu o hmotnej
zodpovednosti.

Cl. 22

1. Cenné papiere kryté majetkom obce méZu byt vydané len so suhlasom OZ.

2. Nakup cennych papierov sa moze uskutocnit len s predchadzajucim suhlasom OZ,

za podmienok dodrzania osobitnych pravnych predpisov.

3. Obec je povinna pri nakladani s cennymi papiermi a majetkovymi podielmi na pravnickych osobach,
désledkom ktorého je zmena vlastnictva postupovat primerane podfa ¢lanku 8 bod 1 pism. a), b), c)
tychto zasad, ak tento postup nevyluCuje osobitny predpis.

4. \lykon prav vyplyvajucich z vlastnictva cennych papierov a majetkovych podielov na pravnickych
osobach zalozenych obcou alebo v ktorych mé obec postavenie ovladajucej osoby alebo rozhodujuci
vplyv sa realizuje s dérazom na transparentnost a efektivnost nakladania s majetkom.

Cl. 23

V ramci schvaleného rozpo¢tu méze obec poskytnut jednorazovy prispevok na rieSenie zloZitych
socialnych situacii podfa platnej smernice.

Cl. 24

Docasne volné finan¢né prostriedky obce Tekovské LuZzany méZzu byt operativne ulozené v oficialne
registrovanych pefiaznych Ustavoch prostrednictvom povereného zamestnanca OcU.

O vynosoch z terminovanych vkladov je OZ informované v ramci rozboru hospodérenia za Uctovny rok
a v uctovnej zavierke.

Oddiel XI.
Inventarizacia majetku

Cl. 25

1. Obec Tekovské Luzany prostrednictvom DIK vykona 1 x ro¢ne fyzicku a uétovnu inventarizaciu
majetku obce.

2. Inventarizacia je zabezpeCovana v zmysle platnych predpisov o uctovnictve na zaklade prikazného
listu starostu obce. Starosta obce menuje kazdoroéne UIK a DIK a vyradovaciu komisiu. Pésobnost DIK
a UIK je platna az do vymenovania dal3ich komisi.

3. Sprava o inventarizacii je predmetom rokovania OZ.
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Oddiel XII.
Poistenie majetku

Cl. 26

Obec Tekovské Luzany - Obecny urad zabezpeci po zvazeni poistenie obecného majetku a spravca
majetku je povinny dodrziavat préva a povinnosti vyplyvajlce z poistnej zmluvy.

Oddiel XIII.
Spoloéné ustanovenia

Cl. 27

Kontrolou nad dodrziavanim zésad hospodarenia s majetkom obce a majetkom Statu, ktory bol doCasne
zvereny do spravy obce, sU povereni:

al hlavny kontroldr obce

b/ poslanci obecného zastupitel'stva

c/ komisia menovana podfa poziadaviek OZ alebo starostu obce.

Oddiel XIV.
Zavere¢né a zrusujlce ustanovenia

Cl. 28

1. Tieto zasady boli schvalené OZ v Tekovskych Luzanoch dfa 6.6.2011 uznesenim €. 79/2011.

2. Uginnost nadobtdaju diiom ich schvalenia Obecnym zastupitelstvom v Tekovskych Luzanoch.

3. Diiom Ucinnosti tychto Zasad stracaju platnost a uéinnost Zasady o hospodareni s finanCnymi
prostriedkami a s majetkom obce Tekovské LuZany schvélené Obecnym zastupitelstvom dna
25.4.2003.

4. Uznesenim €. 281/2012 zo dna 26.6.2012 v oddiely III. €l. 5 bol dopineny bod 4. Zmena nadobuda
ucinnost 12.7.2012.

5. Tieto zasady boli novelizované uznesenim OZ v Tekovskych LuZanoch €. 338 dfia 30.11.2012.
Zmeny a doplnky zasad nadobudaju ucinnost 15.12.2012.

6. Tieto zasady boli novelizované uznesenim OZ v Tekovskych Luzanoch €. 100 diia 27.05.2015.
Zmeny a doplnky zasad nadobudaju ucinnost 15.06.2015.

Ing. Marian Kotora
starosta obce
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Priloha ¢. 1
Zasady obehu uétovnych dokladov

Cast'I.
Uvodné ustanovenia

§1

Tieto zasady upravuju obeh uctovnych dokladov, ako aj vztahy medzi starostom a organmi
samospravy obce Tekovské Luzany pri vykonavani dispozicii s finanénymi, materiainymi a ostatnymi
prostriedkami.

Cast I
Vseobecné ustanovenia

§2

1/ Zakon €.431/2002 Z.z. o U¢tovnictve upravuje rozsah, spdsob a preukazatenost vedenia uétovnictva
a uctovnej uzavierky.

2/ Ugtovna jednotka /obec/ udtuje v stistave podvojného tétovnictva.

3/ Predmetom uctovnictva je uétovanie skutoénosti o:

a) stave a pohybe majetku

b) stave a pohybe zavazkov

rozdiel majetku a zavazkov

vynosoch

nakladoch

) prijmoch

g) vydavkoch

h) vysledku hospodarenia U¢tovnej jednotky

4/ Ugtovna jednotka Uétuje a vykazuje Gétovné pripady v obdobi s ktorym asovo a vecne slvisia.
5/ Ugtovna jednotka je povinna viest gtovnictvo spravne, Uplne, preukazatelne, zrozumitelne a
spésobom zarucujucim trvalost uctovnych zaznamov.

.. 83
Uétovny doklad

DO O O
—_— — — —

—H

1/ Utovny doklad podra § 10 ods. 1 zakona ¢.431/2002 Z.z. o G&tovnictve je preukazatelny Gétovny
zaznam, ktory musi obsahovat’

a) oznacenie uctovného dokladu

b) obsah uctovného dokladu a oznacenie jeho Ucastnikov

pefiaznl sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnoZstva

datum vyhotovenia Uc¢tovného dokladu

datum uskutoénenia Uctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia

podpisovy zaznam osoby (§ 32 ods. 3 citovaného zakona) zodpovednej za Uctovny

pripad v uctovnej jednotke a podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jeho zauctovanie

g) oznacenie uctov na ktorych sa Uctovny pripad zauctuje, ak to nevyplyva z programového vybavenia

—h
—fceos
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2/ Ugtovna jednotka je povinna vyhotovit Uctovny doklad bez zbyto&ného odkladu po zisteni
skutoCnosti, ktoré sa nim preukazuju a to tak, aby bolo mozné urcit obsah kazdého jednotlivého pripadu
spdsobom podla § 8 ods. 5 citovaného zakona.

§4

Ramcova tétovna osnova a uétovny rozvrh

1/ R@mcova ucétovna osnova obsahuje usporiadanie U¢tovnych tried, pripadne G¢tovnych skupin na
uctovanie uctovnych pripadov a ich Ciselné a slovné oznacenie a podstvahové ucty; toto usporiadanie
musi reSpektovat poziadavky na zostavenie uctovnej zavierky.

2/ V stlade s ramcovou osnovou je uétovna jednotka povinna zostavit G¢tovny rozvrh, v ktorom uvedie
syntetické Ucty, analytické Ucty potrebné na zauctovanie vSetkych uctovnych pripadov uctovného
obdobia a na zostavenie uctovnej zavierky a podstvahové ucty v priebehu t¢tovného obdobia mozno
Gdtovny rozvrh dopifiat podla potrieb Gétovnej jednotky.

§5

Uétovny zapis a uétovné knihy

1/ Uttovny zapis sa zaznamendva v Uétovnych knihach. Ugtovna jednotka je povinna zaznamenavat

uctovné zapisy v uctovnom obdobi priebezne. K uctovnému zépisu musi byt pripojeny podpisovy

zaznam osoby zodpovednej za vykonanie uctovného zapisu.

2/ Ugtovna jednotka Gétujlica v stistave podvojného Gétovnictva Gtuje v tychto udtovnych knihach:

a) vdenniku, v ktorom sa uctovné zapisy usporaduju chronologicky a ktorym sa preukazuje
zauctovanie vSetkych uctovnych pripadov v G¢tovnom obdobi

b) v hlavnej knihe, v ktorej sa Uctovné zapisy usporaduvaju z vecného hladiska systematicky a v ktorej
sa preukazuje zauctovanie vSetkych uctovnych pripadov na Ucty majetku, zavazkov, rozdielu
majetku a zavazkov, nékladov a vynosov
v Uc¢tovnom obdobi.

3/ Hlavna kniha zahfia syntetické Ucty a analytické ucty podla uétovného rozvrhu a obsahuje najma

tieto Udaje:

a) stavy uctov ku dru, ku ktorému sa otvara hlavna kniha

b) suhmné obraty strany MA DAT a strany DAL jednotlivych G&tov, minimalne za kalendarny mesiac

c) zostatky a stavy uctov ku driu, ku ktorému sa zostavuje U¢tovna zavierka.

4/ hlavnej knihe musia byt zauctované vSetky Uctovné pripady, o ktorych sa Uctovalo v denniku.

5/ Uétovna jednotka nesmie uctovat na Uctoch ktoré nie su uvedené v Gc¢tovnom rozvrhu, ani zriadovat

ucty mimo uctovnych knih.

6/ U&tovna jednotka otvori Uétovné knihy k prvému diiu Gétovného obdobia a uzavrie G&tovné knihy

vzdy k poslednému driu uctovného obdobia.

71 Po zostaveni Uctovnej zavierky nemozno otvarat uzavreté uctovné knihy.

8/ Ak sa zisti po schvaleni Uétovnej zavierky, ze Udaje za predchadzajuce Uctovné obdobie nie su

porovnatelné (§17 ods.9 zak.¢.431/2002 o uctovnictve) uctovna jednotka ich opravi v G¢tovnom obdobi,

ked tieto skuto¢nosti zistila, a uvedie to v uctovnej zavierke v pozndmkach.

9/ V ctovnej jednotke sa musi dodrzat z&sada, Ze ukonCené zostatky uctov ktoré sa vykazuju v stivahe

k poslednému dru uctovného obdobia, musia byt zhodné so skutoénymi stavmi tychto uétov k prvému
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diu bezprostredne nasledujiceho uctovného obdobia. To plati aj pre ucty vedené v knihe
podsuvahovych uctov.

10/ Utovnu zavierku obce overuje auditor (§ 9 ods. 5 zak.&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni); auditor
overuje aj dalSie skutocnosti ustanovené osobitnym zakonom (zékon NR SR ¢.523/2004 Z.z. o
rozpoCtovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorSich predpisov).

§6

Inventarizacia

1/ Inventarizaciou overuje uctovna jednotka Ci stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov

v Uctovnictve zodpoveda skutoCnosti (§ 29 a 30 zak.¢.431/2002 o uctovnictve).

2/ Inventarizaciu uctovna jednotka vykonéva ku diu ku ktorému sa zostavuje Uc¢tovna zavierka.

3/ Penazné prostriedky v hotovosti musi U¢tovna jednotka inventarizovat najmenej Styrikrat za uctovné
obdobie.

4/ Skuto¢ny stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov sa zistuje inventurou.

Inventira méze byt fyzicka a dokladova. Moze byt pouzivana aj forma kombinécie fyzickej a dokladove;
inventary.

5/ Inventurny supis je Uc¢tovny zaznam, ktory zabezpecuje preukazatelnost vlastnictva (§ 8 ods. 4
zakona €.431/2002 o uctovnictve).

6/ Stav majetku, zavazku a rozdielu majetku a zavazkov v inventirnych sdpisoch sa porovnava so
stavom v Uctovnictve a vysledky porovnania sa uvedu v inventarizanom zapise. Inventarizany zapis je
uctovny zaznam, ktorym sa preukazuje vecna skutocnost uctovnictva.

71. Inventarizaény rozdiel méze mat dvojaky charakter, a to:

a) manko - ak zisteny skuto¢ny stav je niz$i ako stav v uctovnictve

b) prebytok — ak zisteny skutocny stav je vy3$i ako stav v utovnictve.

Cast Il
Obeh uctovnych dokladov

§7
Objednavky

1/ Za vystavovanie objednavok v pdsobnosti obce su zodpovedné prislusné referentky a starosta,
pricom objednévku podpisuje len starosta.

2/ Evidencia objednavok je vedena formou knihy objednavok, za ktorl zodpoveda uctovnicka obecného
uradu.

§8

Fakturacia

1/ Faktura je uétovny doklad a musi obsahovat' vSetky nalezitosti uvedené v § 10 ods. 1 zakona
¢. 431/2002 o uctovnictve.

2/ Ak faktura neobsahuje poZzadované nalezitosti, je potrebné obratom poziadat o dopinenie
chybajucich Udajov.
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§9
Doglé faktdry

1/ Doslé faktury podatelfia obecného Uradu opatri prezentacnou peciatkou, ktora musi obsahovat €islo
doslej posty a datum.

2/ Pracovnik podatelne do$lu faktiru odovzda oproti podpisu G&tovnicke OcU, ktora je zodpovedna za
vedenie centrélnej evidencie faktur vo forme ,Kniha doslych faktur.*

3/ Ugtovnik OcU zapise prijaté faktdry v chronologickom poradi do knihy doslych faktdr s uvedenim
terminu ich splatnosti a pripoji k nim prislusny platobny prikaz; zarover pripoji k faktire dalSie doklady,
ktoré sa fakturou suvisia, a to:

- objednavku

- dodaci list

- potvrdenie o odovzdani a prevzati veci, prac, sluzieb a iné potrebné naleZitosti

4/ Za vecnu spravnost do$lej faktury su zodpovedni pracovnici OcU a po vykonanej kontrole vecnej
spravnosti su tieto odovzdané starostovi obce na schvalenie thrady.

5/ Po spineni hore uvedenych krokov povereny pracovnik OcU fakturu likviduje (zugtuje) a to tak, aby
nedoslo k oneskorenej uhrade.

6/ Povereny pracovnik OcU, ktory nesplnil povinnost likvidacie faktir v uréenych lehotach je
zodpovedny za eventualnu vzniknutu majetkovu ujmu obce.

§ 10
Odoslané faktury

1/ Odberatel'ské faktiry za vykonané prace, poskytnuté sluzby, za predany material a hmotny majetok
inym pravnickym osobam alebo fyzickym osobam vyhotovuji prisluni povereni pracovnici OcU.

2/ Pracovnici vyhotovia fakturu v 4 exemplaroch, ktoré predloZia zodpovednému pracovnikovi na
zaevidovanie. Kazda odoslana faktura ma svoje poradové €islo a zaroven sa sleduje aj jej Uhrada.

3/ Odberatel'sku fakturu podpisuje starosta obce.

4/ K druhopisom odoslanych faktur musia byt prilozené prvotné doklady: vydajky, zépisy o vyradeni
majetku, uznesenia obecného zastupitelstva, potvrdenky apod.

§ 11

Prikaz na uhradu do penazného tstavu

1/ Prikaz na thradu do pefiazného Ustavu vyhotovuje ugtovnik OcU.

2/ Po vyhotoveni prikazu tento je predlozeny osobam, ktoré maju podpisové pravo: starosta, zastupca
starostu, uctovnik.

3/ Utovnik po zrealizovani platby kontroluje vykonanie finanénej operacie podla vypisov v pefiaznom
Ustave.

4. Po uhrade faktury, najneskor vSak do 30 dni, povereny zamestnanec obce zverejni faktiru na
internetovej stranke obce a zaroven vyznaci zverejnenie faktury v uctovnom programe.
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§ 12
Interné uétovné doklady

1/ Medzi interné uctovné doklady su zaradené tie doklady na zaklade ktorych sa uskutoCriuju zmeny
v stave hospodarskych a financnych prostriedkov obce.

2/ Do kategérie internych u¢tovnych dokladov obce zaradujeme:

- pokladni¢né doklady (prijmové a vydavkove)

- dohody o vykonani prace a dohody o pracovnej innosti

- mzdy a ostatné osobné naklady

- cestovné naklady

§13
Pokladniéné doklady

1/ Pokladni¢né operacie v obci vykonédva povereny pokladnik, ktory musi mat podpisant dohodu o
hmotnej zodpovednosti a musia mu byt pridelené pravomoci, aby mohol svoju €innost vykonavat

v sulade s platnou pravnou upravou.

2/ Pri vystavovani pokladni¢nych dokladov pokladnik postupuje podia § 10 ods. 1 zakona €. 431/2002
Z.z. 0 Uctovnictve.

3/ VSetky pokladni¢né doklady vyhotovuje pokladnik na zéklade prislusnych uétovnych dokladov ako
napr. paragon, dodaci list, ustrizok po$tovej poukazky, vyplatna a zalohova listina, cestovny prikaz a
pod.

§ 14
Prijmovy pokladni¢ny doklad

1/ Prijmovy pokladni¢ny doklad vystavuje pokladnik OcU a po presetreni pristupnosti prijmovej operacie
tento doklad schvaluje starosta obce.

2/ Schvélenie prijmového pokladni¢ného dokladu musi byt vykonané v den, kedy bola hotovost prijata
do pokladne obce.

§ 15
Vydavkovy pokladni¢ny doklad

1/ Vydavkovy pokladni¢ny doklad schvaluje starosta obce a schvalenie musi byt vykonané v def
vystavenia vydavkového pokladni¢ného dokladu.

2/ AZ po schvaleni dokladu méZe pokladnik prijemcovi hotovosti vyplatit', ktory prevzatie hotovosti
potvrdi svojim podpisom.

3/ V pripade, Ze s urité pochybnosti v osobe prijemcu, pokladnik OcU k podpisu prijemcu uvedie aj
jeho €islo OP.

4/ Pri realizécii drobného nakupu dolozit:

- meno osoby, ktord nakup zrealizovala a jej podpis

- datum nakupu

potvrdenku o nékupe (paragon, uctenka a pod.)

uviest ucel pouzivania nakupeného materialu.
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§16
Kontrolna éinnost’

1/ Neoddelitelnou suCastou riadenia Uzemnej samospravy je pravne ucinna a ciefavedoma kontrola,

ktora vyznamnym spdsobom prispieva k neustalemu skvalithiovaniu celého

systému a k efektivnejSiemu vyuZivaniu majetku a financii obce, ktoré st predovsetkym verejné zdroje.

2/ VSetky pokladni¢né operacie podliehaju kontrole, ktori mé zabezpecit starosta obce.

3/'V zmysle § 18 ods. 4 zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni voleny hlavny kontrolér obce je

opravneny nahliadat do Uctovnych a pokladniénych dokladov, ako aj do inych dokumentov tykajucich sa

pokladniCnych operacii potrebnych na vykon kontroly.

4/ V zmysle § 18 ods. 2 zak. €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov hlavny

kontroldr obce najma:

- vykonéava kontrolu prijmov a vydavkov rozpoctu obce a hospodarenia s majetkom obce, ako aj
hospodarenia rozpoCtovych a prispevkovych organizacii obce

- vypracuva odborné stanoviska k navrhu rozpoc¢tu obce a zavere¢ného Uctu obce pred ich
schvalenim v obecnom zastupitelstve

- predklada vysledky kontroly priamo obecnému zastupitelstvu

- predklada OZ najmenej raz rocne spravu o vysledkoch kontrolnej Cinnosti

- spolupracuje s prislusnymi Statnymi organmi vo veciach kontroly hospodarenia s prostriedkami
pridelenymi obci zo Statneho rozpoctu.

§ 17
Mzdy a ostatné osobné naklady

1/ Mzdova referentka obce spractva mzdovu agendu pre vSetkych pracovnikov obce, pricom
zabezpecuije aj likvidaciu miezd a ostatnych narokov dane z prijmov (preddavky), davky socialneho a
ddéchodkového a nemocenského poistenia a ostatnych zrazok zo mzdy.

2/ Mzdova referentka vedie evidencné listy pre ucely déchodkového zabezpecenia vsetkych
zamestnancov obce.

3/ Z dévodu zabezpedenia spravnosti a Uplnosti vedenia mzdovej agendy su vSetci zamestnanci obce
povinni predkladat mzdovej referentke vSetky potrebné podkladové materialy.

4/ Vlyplatnt ako aj zalohovu listinu podpisuje mzdova referentka a starosta obce.

5/ Na zaklade vyplatnych listin likvidaciu miezd zabezpeduje pokladnik obce, ktory vyplaca mzdy oproti
podpisu prijemcu.

6/ Opravneny prijemca mdze splnomocnit' int osobu na prijem jeho mzdy. Splnomocnenie musi byt
pisomné a musi obsahovat vietky pozadované nalezitosti.

7!/ Ak bola mzda zaslana prostrednictvom pefiazného Ustavu alebo postou, podpis je nahradeny
potvrdenkou pefiazného ustavu (potvrdeny prikaz, vypis z U¢tu) alebo poStou. Tato potvrdenka sa musi
pripojit k vyplatne; listine.

§18
Cestovné nahrady

1/ Zakon €. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach upravuje poskytovanie cestovnych nahrad,
vydavkov a inych plneni pri pracovnych cestach.




VSEOBECNE ZAVAZNE NARIADENIE Ucinnost:
OBCE TEKOVSKE LUZANY 15.06.2015
Zasady hospodarenia s majetkom

obce Tekovské Luzany
Strana 22z 31

2/ Obec vysielajuca zamestnanca na pracovnu cestu pisomne urci miesto jej nastupu, miesto vykonu
prace, Cas trvania a miesto skoncenia pracovnej cesty. Obec je pritom povinna prihliadat na opréavnené
zaujmy zamestnanca.

3/ Zamestnancovi vyslanému na pracovnu cestu patri:

- néhrada preukazanych cestovnych vydavkov

- nahrada preukazanych vydavkov za ubytovanie

- stravné

- nahrada preukazanych potrebnych vedfajSich vydavkov

4/ Zamestnancovi patri stravné za kazdy kalendarny defi pracovnej cesty. Suma stravného je
ustanovend v zavislosti od ¢asu trvania pracovnej cesty v kalendarnom dni, priom ¢as trvania
pracovnej cesty je rozdeleny na ¢asové pasma (5 az 12 hodin, 12 az 18 hodin, nad 18 hodin).

5/ Pracovnu cestu povoluje a cestovny prikaz na pracovnu cestu podpisuje starosta obce.

6/ O vydanych cestovnych prikazoch je vedena zo strany povereného pracovnika OcU evidencia.

7/ Podla § 36 ods. 1 cit. zakona o cestovnych nahradach ak zamestnanec poziada o poskytnutie
preddavku na nahradu podla tohto zakona, je zamestnavatel povinny mu tento preddavok do sumy
predpokladanych uhrad poskytnut.

8/ Podla § 36 ods. 3 zamestnanec je povinny do 10 pracovnych dni po dni skonéenia pracovnej cesty
predlozit obci pisomné doklady potrebné na vyuctovanie pracovnej cesty a tiez vratit nevyuctovany
preddavok.

9/ Vyliétovanie pracovnej cesty na predpisanom tlacive kontroluje povereny pracovnik OcU a starosta
obce odstihlasi koneéné vyigtovanie. Zaverom pokladnik OcU zrealizuje koneéné vyétovanie
pracovnej cesty.

10/ Pracovnu cestu pomocou viastného motorového vozidla povoluje jedine starosta obce.

Cast' IV.
§19
Oprava uctovného zaznamu

1/ Ak uctovna jednotka zisti, Ze niektori U¢tovny zdznam jej Uctovnictva je nelplny, nepreukazatelny
alebo nespravny, je povinna vykonat' jeho opravu.

2/ Oprava sa musi vykonat tak, aby bolo mozné urcit zodpovednu osobu, ktoré vykonala prislusnu
opravu, den jej vykonania a obsah opravneného uctovného zaznamu pred opravou aj po oprave.

3/ Na oprave uétovného zapisu treba vzdy vyhotovit G¢tovny doklad.

§ 20
Uchovavanie a ochrana uétovnej dokumentacie

1/ Uttovna jednotka je povinna zabezpecit ochranu tétovnej dokumentacie proti strate, znideniu alebo

poskodeniu. Je tieZ povinna zabezpecit ochranu pouzitych technickych prostriedkov, nosi¢ov informacii

a programového vybavenia pred zneuZitim, poSkodenim, zni¢enim, stratou alebo odcudzenim.

2/ Uttovné zaznamy sa uchovavajl takto:

a) ucCtovna zavierka a vyroCna sprava pocas 10 rokov nasledujucich po roku, ktorého sa tykaju,

b) uctovné doklady, Uctovné knihy, zoznamy Gctovnych knih pouZitych v Gétovnictve, odpisovy plan,
inventurne supisy, inventarizané zapisy, uctovny rozvrh po€as 5 rokov nasledujucich po roku,
ktorého sa tykaju,
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c) uctovné zaznamy, ktoré su nositelmi informacie tykajucej sa spdsobu vedenia uctovnictva a ktorymi
uctovna jednotka dokladuje formu vedenia uctovnictva po€as 5 rokov nasledujucich po roku,
v ktorom sa naposledy pouzil.

Cast' V.
§ 21
Zaverecné ustanovenia

1/ Zasady obehu uctovnych dokladov su zavazné pre vSetkych pracovnikov obce.
2/ Rozne zmeny a doplnky tychto zasad schvaluje Obecné zastupitel'stvo v Tekovskych LuZanoch.

3/ Zasady obehu Uctovnych dokladov boli prejednané a schvalené Obecnym zastupitelstvom

v Tekovskych LuZanoch ako Priloha €. 1 k VZN o hospodareni s finanénymi prostriedkami a s majetkom
obce dia 6.6.2011 a nadobudaju ucinnost 15 diiom od zverejnenia na uradnej tabuli obce, t.].
22.06.2011.

4. Tieto zasady boli novelizované uznesenim OZ v Tekovskych Luzanoch €. 338 diia 30.11.2012.
Zmeny a doplnky zasad nadobudaju u€innost 15.12.2012.

5. Tieto zasady boli novelizované v Casti lll § 11 ods. 4 uznesenim OZ v Tekovskych Luzanoch €. 100
dia 27.5.2015.




VSEOBECNE ZAVAZNE NARIADENIE Ucinnost:
OBCE TEKOVSKE LUZANY 15.06.2015
Zasady hospodarenia s majetkom

obce Tekovské Luzany
Strana 24 z 31

Priloha ¢. 2

Zasady kontrolnej €innosti a ¢innosti hlavného kontroléra obce

¢l. |
Uvodné ustanovenia

Funkcia hlavného kontroléra obce je ustanovena zakonom ¢.369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorSich predpisov.

Postavenie a zakladny predmet €innosti hlavného kontrolora ustanovuje § 18 a § 18a zak. ¢.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov a doplnkov.

¢l

1/ Hlavny kontrolér obce Tekovské LuZzany vykonava svoju €innost v ramci samospravnych
organov obce Tekovské Luzany.

2/ Hlavného kontroléra voli a odvolava obecné zastupitelstvo na 6 rokov a po uplynuti tohto
obdobia jeho pracovnopravny vztah k obci kongi.

Hlavny kontrolor je zamestnancom obce Tekovské LuZany a za svoju ¢innost zodpoveda
obecnému zastupitel'stvu.

3/ Plat hlavného kontrol6ra uruje obecné zastupitelstvo.

4/ Funkcia hlavného kontrolora je nezlucitelna s funkciou:

al poslanca obecného zastupitelstva

b/ starostu obce

c/ €lena organu pravnickej osoby zaloZenej alebo zriadenej obcou

d/ iného zamestnanca obce

e/ podla osobitného zékona

5/ Hlavny kontrol6r obce je zamestnancom obce Tekovské LuZany a platia pre neho prislusné
ustanovenia Statttu obce, Pracovného poriadku obce a Zakona o vykone prac vo verejnom
zaujme.

6/ Hlavny kontrol6r sa zuCastiiuje na zasadnutiach obecného zastupitelstva s hlasom
poradnym.

7/ Kontrolnu &innost' vykonava nezavisle na vykonnych organoch obce. Vo vynimoc¢nych a
oddvodnenych pripadoch mdze vykon kontroly pisomne nariadit obecnému kontrol6rovi
starosta obce. Takto nariadena kontrola podlieha dodatoénému schvaleniu obecného
zastupitelstva.

8/ Vlykon funkcie hlavného kontroléra sa skonéi:

al vzdanim sa funkcie

b/ odvolanim z funkcie

¢/ uplynutim obdobia, na ktoré bol zvoleny

e/ smrtou

9/0Obecné zastupitelstvo odvola hlavného kontroléra z funkcie, ak:

al bol pravoplatne odsudeny za umyselny trestny €in alebo pravoplatne odsudeny za trestny
¢in, ak vykon trestu odnatia slobody nebol podmienecéne odlozeny

b/ vykonava funkciu podfa § 18 ods. 5
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¢/ hrubo a opakovane zanedbava povinnosti vyplyvajuce z jeho funkcie
d/ bol pozbaveny sposobilosti na pravne ukony alebo jeho spdsobilost na pravne ukony bola
obmedzena

¢l
Pdsobnost’ hlavného kontroldra

Hlavny kontrolor vykonava kontrolu dloh obce vyplyvajucich z pésobnosti obce, najma:

al vykonava kontrolu prijmov a vydavkov obce a hospodarenia s majetkom obce, ako aj
hospodarenia rozpoc¢tovych organizécii obce a prispevkovych organizacii obce,

b/ Eerpanie rozpottu, jeho zmeny a zaverecny ucet, vypracovava odborné stanoviska

k navrhu rozpoctu obce a zavere¢ného uctu obce pred ich schvalenim v obecnom
zastupitelstve,

c/ predklada vysledky kontroly priamo obecnému zastupitelstvu,

d/ vykonava naslednu financnu kontrolu v zmysle § 12 ods. 3 zak.¢. 502/2001 Z.z. o financne;
kontrole a vnutornom audite,

e/ kontroluje pinenie uzneseni obecného zastupitelstva,

f/ vedie evidenciu staznosti, oznameni, podnetov a peticii, sleduje a kontroluje Urover ich
vybavenia (zak.¢. 152/1998 Z.z. o staZnostiach),

g/ spolupracuje s prislusnymi Statnymi organmi vo veciach kontroly hospodarenia

s prostriedkami $tatneho rozpoctu.

Viykonom kontrolnej Cinnosti hlavného kontrolora nie su dotknuté prava inych kontrolnych
organov podla osobitnych predpisov a povinnosti pracovnikov na useku riadenia v zmysle
zakonnika prace.

¢lLIv

Hlavny kontrolor je podfa § 13 ods. 2 zakona €. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole a
vnutornom audite povinny:
al vopred oznamit kontrolovanému subjektu predmet, Ucel a termin zacatia kontroly
b/ preukazat sa preukazom kontroléra alebo pisomnym poverenim na vykonanie kontroly
c/ postupovat pri kontrole tak, aby sa zistila pravdivost a Uplnost’ kontrolnych zisteni
d/ oboznamit kontrolovany subjekt so spravou o vysledkoch kontroly pred jej prerokovanim a
vyZiadat od neho v lehote ur€enej kontrolnym organom pisomné vysvetlenie ku kontrolnym
zisteniam uvedenym v sprave
el prerokovat spravu s kontrolovanym subjektom a odovzdat spravu a zépisnicu
kontrolovanému subjektu
fl uloZit zapisnicu o prerokovani spravy kontrolovanému subjektu, aby v urenej lehote prijal
opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov
g/ oznamit podozrenie z trestnej Cinnosti organom &innym v trestnom konani a iné skuto¢nosti
organom prisluSnym podfa osobitnych predpisov
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¢l.V
Prijimanie a vybavovanie staznosti, oznameni, podnetov a peticii obéanov

1/ Prijimanie, evidencia a vybavovanie staznosti, 0znameni a podnetov sa riadi zakonom ¢.
9/2010 Z.z. o staznostiach. Tento z&kon priamo upravuje postup pri podavani, prijimani,
evidovani a vybavovani a kontrole vybavovania staznosti fyzickych a pravnickych osob.

2/ Vlybavovanie peticii sa riadi zakonom €. 85/1990 Zb. o peticnom préave v zneni neskorsich
predpisov.

3/ Kontrolu stavu urovne prijimania, evidovania a vybavovania staznosti v pésobnosti
obecného zastupitelstva zabezpecuje hlavny kontrolér. Analyzu stavu predklada hlavny
kontrolor obecnému zastupitel'stvu raz roCne.

¢l. VI
Zaverecné ustanovenia

1. Tieto zasady kontrolnej Cinnosti a Cinnosti hlavného kontrol6ra obce Tekovské LuZany boli
prerokovaneé a schvalené na zasadnuti obecného zastupitelstva ako priloha €. 2 k VZN o
hospodareni s finanCnymi prostriedkami a s majetkom obce Tekovské Luzany drha 6.6.2011
a nadobudaju ucinnost dia 22.06.2011.

2. Tieto zasady boli novelizované uznesenim OZ v Tekovskych Luzanoch €. 338 dia 30.11.2012.
Zmeny a doplnky zasad nadobudaju uinnost 15.12.2012.

3. Tieto zasady boli novelizované uznesenim OZ v Tekovskych LuZanoch €. 100 dria 27.05.2015.
Zmeny a doplnky zasad nadobudaju ucinnost 15.06.2015.
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Priloha ¢. 3
SMERNICA O FINANCNEJ KONTROLE

V sUlade so zakonom €. 502/2001 Z.z. o finanénej kontrole a vnitornom audite vydava
starosta obce tuto smernicu o finanénej kontrole.

v

cl. |

1/ Finanénou kontrolou sa rozumie suhrn ¢innosti, ktorymi sa v sulade so zakonom
€. 502/2001 Z.z. a osobitnymi predpismi (napr. 523/2004 Z.z. v zneni neskorsich predpisov)
overuje:
al splnenie podmienok na poskytnutie finan¢nych prostriedkov
b/ dodrziavanie vSeobecne zavaznych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami
c/ dodrziavanie hospodéarnosti, efektivnosti a u¢innosti pri hospodareni s finanénymi
prostriedkami
d/ na ucely finanéného riadenia dostupnost, spravnost a Uplnost informacii o vykonavanych
finanénych operaciach a o hospodareni s finanény- mi prostriedkami
e/ splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finanénou kontrolou a na
odstranenie pricin ich vzniku.
2/ Na ucely tejto smernice su:
al finan€nymi prostriedkami
e verejné prostriedky — prostriedky Statneho rozpoctu, Statnych fondov,
prostriedky Eurdpskych spoloCenstiev a iné prostriedky zo zahranicia na
financovanie projektov na zaklade medzinarodnych zmluv, ktorymi je SR
viazana
o prostriedky rozpoétu obce (zak.¢. 303/1995 Z.z. o rozpodtovych
pravidlach v zneni neskorSich predpisov
b/ finanénou operéaciou — prijem alebo pouZitie finanénych prostriedkov v hotovosti alebo
bezhotovostne, pravny Ukon alebo iny ukon majetkovej povahy
¢/ inym ukonom majetkovej povahy — iny tukon (nez pravny) v oblasti nakladania s majetkom
obce Tekovské Luzany
d/ finannym riadenim sthrn postupov pri zodpovednom a prehfadnom planovani,
rozpoctovani, Uctovani, vykaznictve a finan¢nej kontrole finanénych prostriedkov, ktorych
ciefom je ich hospodarne, efektivne a ucinné vyuzivanie
e/ hospodarnostou minimalizovanie nakladov na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie tovarov,
prac a sluzieb pri zachovani ich primeranej urovne a kvality
fl efektivnostou maximalizovanie vysledkov €innosti vo vztahu k disponibilnym finanénym
prostriedkom
g/ uéinnostou vztah medzi planovanym vysledkom Cinnosti a skutoénym vysledkom €innosti
vzhladom na pouzité finanéné prostriedky.
3/ Menovity zoznam os6b zodpovednych za vykonanie predbeznej a priebeznej financnej
kontroly, ako aj zoznam finan€nych operacii a dokladov, ktoré im podliehaju je uvedeny
v prilohe tejto smernice.
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4/ Zmeny v osobach zodpovednych za vykonanie predbezZnej a priebeZnej kontroly eviduje
v ramci obecného uradu starosta obce.

5/ Zodpovednost za zistené nedostatky vyvodzuje v pdsobnosti obce Tekovské LuZzany
starosta obce.

¢l. Il
Predbezna finanéna kontrola

1/ PredbeZnou finan¢nou kontrolou overujui zodpovedni zamestnanci obce Tekovské LuZany
kazdu finan¢nu operaciu.

2/ Predbeznou finanénou kontrolou sa so zameranim na dodrziavanie hospodarnosti,
efektivnosti a Ucinnosti overuje, Ci je pripravovana finanéna operécia v sulade so schvalenym
rozpoctom, s uzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o hospodareni s finanénymi
prostriedkami a Ci je v sulade s prislusnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi. (1)

3/ Vlykonanie predbeZnej financnej kontroly potvrdzuju zodpovedné osoby svojim podpisom na doklade
suvisiacom s pripravovanou finan¢nou operéciou spolu s uvedenim datumu vykonania v sulade so
zakonom €. 502/2001 Z.z. o finanénej kontrole a vnitornom audite.

4/ Finan¢né operacie nemozno vykonat alebo v nich pokraCovat bez ich overenia predbeznou
finan¢nou kontrolou. PredbeZnou finan¢nou kontrolou sa overuje kazdy doklad.

5/ Po vykonani predbeznej finanénej kontroly s osoby zodpovedné za jej vykonanie povinné
ihned oznamit' zistené nedostatky pisomne starostovi obce.

6/ PredbeZna kontrola sa vykonava na urovni rozpoc¢tového a zmluvného zavazku a to v oblasti prijmov,
alebo pouzitia verejnych prostriedkov v hotovosti alebo bezhotovostne, v oblasti pravnych ukonov alebo
inych ukonov majetkovej povahy.

7/ Doklady, ktoré podliehaju vykonaniu predbeznej kontroly alebo k jej riadnemu vykonaniu su potrebné
sU najma: platobny vymer, vyzva, rozhodnutie, exekuény prikaz, oznamenie o zacati konania, kupna
zmluva, najomna zmluva, mandatna zmluva, objednavka, zmluva o dielo, cestovny prikaz, zmluva
o uvere, zmluva o finanénej vypomoci, zmluva o finanénom dare a finanénom prispevku, zmluva
0 vypozicke, zmluva o prevode spravy, darovacia zmluva, zmluva o vecnom bremene, zmluva
o zriadeni zaloZzného prava, zmluva o terminovanych vkladoch a ostatné finanéné obchody, zaznam
o0 vykonani verejného obstaravania, platobny poukaz, faktura, doklad o nakupe v hotovosti, uznesenie
obecného zastupitelstva, rozpocet obce, delimitaény protokol a iné doklady bezprostredne sa viazuce
k pripravovanej financnej operacii.

8/ Na vykonavanie predbeznej finanénej kontroly poverujem tychto zamestnancov:

e samostatny odborny referent obce (ii¢tovni¢ka) vykonava:
- predbeznu finanénl kontrolu stladu pripravovanej finanénej operacie s rozpoctom obce a
rozpo¢tom penaznych fondov
- predbeznu kontrolu suladu pripravovanej finanénej operacie so zakonom o verejnom
obstaravani
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- predbeznu finanénu kontrolu suladu pripravovanej zmluvy o dielo s rozpo¢tom obce
a rozpoc¢tom peiaznych fondov

o samostatny odborny referent obce (pokladni¢ka) vykonava:
- predbeznu finanénu kontrolu stladu pripravovanej finanénej operéacie s rozpoctom obce a
rozpoCtom penaznych fondov

e samostatny odborny referent obce (referentka pre dane z nehnutefnosti

a miestne poplatky ) vykonava:

- predbeznu finanénu kontrolu suladu pripravovanej finanénej operéacie tykajucej sa dane
z nehnutefnosti a miestnych poplatkov (podpis pri poznamke ,vyhotovil“ znamena aj
vykonanie predbezne;j financnej kontroly)

o riaditel/ka Zakladnej Skoly, riaditel’ka Materskej Skoly vykonava:
- predbeznu kontrolu suladu pripravovanej finan¢nej operacie s rozpoc¢tom $koly a predbeznu
kontrolu suladu pripravovanej financnej operacie so zakonom o verejnom obstaravani

e vedica Skolskej jedalne/Skolskej jedalne pri MS pri MS vykonava:
- predbeznu kontrolu suladu pripravovanej finannej operacie so zakonom o verejnom
obstardvani a predbeznu kontrolu suladu pripravovanej finan¢nej operécie tykajucej sa
stravného v Skolskej jedalni

o starosta obce vykonava
- predbeznu kontrolu suladu pripravovanej finanénej operacie dodrziavania zakona o verejnom
obstaravani a to u obstaravania tovarov a sluzieb do 8 000 EUR a verejnych prac do 16 000
EUR - podprahova metdda s nizSou cenou
- predbeznu kontrolu suladu pripravovanej finanénej operacie s uzatvorenymi zmluvami,
uzneseniami OZ a ostatnymi vSeobecne zavaznymi predpismi tykajucimi sa hospodarenia
s verejnymi financiami obce.

¢l 1
Priebezna finanéna kontrola

1/ PriebeZnou finan¢nou kontrolou overuje zodpovedny zamestnanec obecného uradu
povereny vedenim U&tovnictva, komisia obecného zastupitelstva pre financie a spravu
majetku vybrané finan¢né operécie.

2/ Priebeznou finannou kontrolou sa overuje:

al Uplnost a preukazatelnost uctovnych alebo inych dokladov suvisiacich s kontrolovanou
finanénou operaciou

b/ stuhrn skuto¢nosti podfa bodu 2) €l. Il tejto smernice

c/ vykonanie predbeznej kontroly

3/ Po vykonani priebeznej finanénej kontroly si osoby zodpovedné za jej vykonanie povinné
ihned pisomne oznamit starostovi obce zistené nedostatky.

4/ Priebeznu finanénu kontrolu je mozné vykonat aj na zaklade poverenia hlavného kontroléra
ako kontrolu za ¢asové obdobie, resp. ndhodne alebo kltu¢om vybranych dokladov. Spdsob
vykonania bude uvedeny v povereni.

¢l Iv
Nasledna finan¢na kontrola

1/ Naslednu finanén kontrolu vykonava v podmienkach obce hlavny kontrolér.
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2/ Naslednou finan¢nou kontrolou sa overuje:

al objektivny stav kontrolovanych skuto¢nosti a ich sulad s prislusnymi vSeobecne zavaznymi

pravnymi predpismi a vnutornymi predpismi (1)

b/ vykonanie predbeznej financnej kontroly

c/ dodrzanie postupu podra ¢l. Il tejto smernice pri vykonévani priebeznej financnej kontroly

d/ splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finanénou kontrolou a

odstranenie pricin ich vzniku.

3/ Naslednu finanénu kontrolu v obci moze vykonavat tiez NKU SR, MF SR, Sprava finanénej kontroly
a Danovy Urad pripadne iny osobitnym predpisom ur€eny organ, vrozsahu svojich kontrolnych
pravomoci.

4/ O kontrolnych zisteniach naslednej finanénej kontroly vyhotovuje kontrolny organ spravu, v pripade
potreby aj Ciastkovl alebo priebezni sprdvu a dodatok k sprave. V pripade, Ze neboli zistené
nedostatky, kontrolny orgén vypracuje zaznam. Spravy, dodatky a zdznam obsahuju nalezitosti podfa
§17 zakona ¢.502/2001 primerane.

5/ Nésledna financna kontrola je skoncena v pripade zistenia nedostatkov prerokovanim spravy (o ¢om
kontrolny organ spracuje zapisnicu) alebo v pripade nezistenia nedostatkov oboznamenim
kontrolovaného subjektu so zaznamom.

¢LV
Evidencia kontrolnych zisteni a opatreni, roéna sprava o vysledkoch finanénych kontrol

1/ Kazdy zamestnanec vykonavajuci predbeznu a priebeznu financnu kontrolu je povinny viest
evidenciu svojich kontrolnych zisteni a opatreni na ich odstranenie v nasledovnom rozsahu:
al poCet vykonanych finanénych kontrol

b/ struény opis jednotlivych kontrolnych zisteni, oznagenia porueného vSeobecne zavazného
pravneho predpisu, finanéného vycislenia kontrolného zistenia, ak je mozné vzhladom na
povahu kontrolného zistenia a dosledky kontrolného zistenia na hospodarenie s verejnymi
prostriedkami, najma:

- porudenie rozpoctovej discipliny vratane sankcii uloZzenych za poru$enie podla osobitného
zakona

- kontrolné zistenia, ktoré sa oznamili orgdnom Cinnym v trestnom konani alebo inym
organom prislusnym podla osobitnych zékonov

- nevykonanie predbeznej finan¢nej kontroly alebo nedodrzanie postupu ustanoveného
zakonom pri ich vykonavani

- poruSenie povinnosti podla osobitnych zakonov pri vedeni Uctovnictva a pri obstaravani
tovarov, prac a sluzieb

- nesplnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku
ulozenych na zaklade preukazanych kontrolnych zisteni predchadzajucimi finanénymi
kontrolami

- kontrolné zistenia, neuvedené v bodoch 1. - 5., tykajuce sa nedostatkov, ktoré mézu mat
zavazné dosledky na hospodarenie kontrolovaného subjektu s verejnymi prostriedkami

c/ opatrenia prijaté na napravu nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku na zaklade
preukazanych kontrolnych zisteni a termin ich spinenia.

2/ Evidenciu vedie zodpovedny zamestnanec v dvoch vyhotoveniach, druhé vyhotovenie sluzi
pre UCely zostavenia ro¢nej spravy o vysledkoch finanénych kontrol.
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3/ Evidenciu o vykonanych naslednych financnych kontrolach vedie v rozsahu poziadaviek na
zostavenie rocnej spravy o vysledkoch financnych kontrol (v zmysle vyhl. MF SR €. 517/2001
Z.z.) hlavny kontrolér.

4/ Rocnu spravu o vysledkoch finanénych kontrol zostavuje hlavny kontrolér.

5/ Osoby zodpovedné za vykonanie jednotlivych finanénych kontrol st povinné predloZit
hlavnému kontrolérovi polro¢ne (do 15.1. a 15.7.) druhopis evidencie, ktoru vedu a podat
informaciu o plneni opatreni uvedenych v bode 1. c) tohto ¢lanku smernice, ktoré neboli
splnené.

CL. VI
Zaverecné ustanovenia

1. Tato smernica nadobuda Ucinnost 22.06.2011
2. Tieto zasady boli novelizované uznesenim OZ v Tekovskych Luzanoch ¢&. 338 diia 30.11.2012.
Zmeny a doplnky zasad nadobudaju ucinnost 15.12.2012.

3. Tieto zasady boli novelizované uznesenim OZ v Tekovskych Luzanoch uznesenim €. 100 dna
27.5.2015.

(1) Napr. zékon o rozpoc¢tovych pravidlach verejnej spravy ¢.523/2004 Z.z. v zneni
neskorsich predpisov, Zakon €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstardvani v zneni neskorsich
predpisov




